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Prot. n. 803  del 29/01/2013 
 

                                               SPETT.LE 
                                                      (come da elenco agli atti) 

                                                                                         
 

TRASMISSIONE A MEZZO E_MAIL :  
 
 
OGGETTO: Lettera invito per l’affidamento in convenzione con cooperativa sociale di tipo “B” 
(previa procedura competitiva di tipo negoziato) del  servizio di pulizia immobili di proprietà’ 
comunale -Periodo: due anni dall’effettivo inizio del servizio. 

Codice CIG: 4897210987 -  Codice CPV: 90910000-9 -Cat. 14 “Servizi di pulizia degli edifici e di 
gestione delle proprietà immobiliari” 

               
     In applicazione alla Determinazione Area Amministrativa N. 6 /Settore e N. 16 Registro Generale 
del 29/01/2013, questa Amministrazione ha avviato la procedura competitiva di tipo negoziato, 
assimilata per analogia all’art. 125 comma 12 del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163, e successive modifiche 
ed integrazioni, a seguito dell’indagine di mercato di cui all’avviso pubblicato in data 6/12/2012. 
     Ad esito di tale indagine di mercato Codesta Spettabile Cooperativa in indirizzo è stata selezionata 
per la formulazione di un’offerta relativa al menzionato servizio. 
 
    Il presente affidamento è regolato dall’art. 5 comma 1 della Legge n. 381/1991 e s.m.i., che prevede 
la possibilità di convenzionamento diretto, per affidamenti di importo inferiore alla soglia comunitaria, 
con  Cooperativa Sociale di cui all’art. 1 comma 1, lettera b) della Legge n. 381/1991 e s.m.i., nonché 
dalla Legge Regionale n.21/03 modificata con la Legge n. 1/2008. 
  
Obiettivi di inserimento sociale e lavorativo che l’Amministrazione Comunale intende perseguire:  

“Nel quadro delle iniziative coinvolgenti soggetti del “privato sociale”, il Comune di Travacò Siccomario 
ha sviluppato nel corso degli anni interazioni specifiche con cooperative sociali di tipo B), finalizzate 
alla realizzazione di servizi diversi con il coinvolgimento di persone svantaggiate. Gli affidamenti sono 
stati formalizzati per periodi pluriennali e sulla base di quanto previsto dall’art. 5 delle Legge 381/1991 
e s.m.i..  

Il Comune di Travacò Siccomario intende proseguire nello sviluppo di iniziative volte alla realizzazione 
di interazioni positive con cooperative sociali di tipo “B”, con riferimento a servizi complementari, non 



di natura sociale, realizzabili presso le proprie strutture, al fine di garantire agli utenti la massima 
fruibilità delle stesse. 

Tali sinergie con le Cooperative sociali sono finalizzate al recupero e all’inserimento in maniera attiva 
e consapevole nella comunità delle persone svantaggiate. Per tale motivo  il Comune di Travacò 
Siccomario riconosce, quale strumento essenziale per il superamento della condizione di frustrazione 
della persona diversamente abile o comunque svantaggiata e per la piena realizzazione della propria 
vocazione di uomo, l’impegno in un progetto lavorativo personalizzato e individuale. 

Pertanto lo strumento della cooperazione sociale risulta essere uno dei più idonei al fine di raggiunge-
re gli obiettivi prima indicati anche e soprattutto in una situazione economica di alta concorrenzialità 
che condiziona pesantemente il mercato del lavoro e non concorre a produrre occasioni di lavoro per 
le persone svantaggiate”. 
 
     Codesta Ditta è pertanto invitata a partecipare alla procedura in oggetto, facendo pervenire, entro e 

non oltre le ore 12,30 del giorno 14 FEBBRAIO 2013 al   COMUNE DI TRAVACO’ 
SICCOMARIO al seguente indirizzo: Via MARCONI N. 37 – 27020 – TRAVACO’ SICCOMARIO, 
la propria offerta secondo le modalità e le disposizioni  contenute nella presente lettera invito, di 
seguito riportate.  
 
STAZIONE APPALTANTE 
Comune di Travacò Siccomario Via Marconi n. 37 – 27020 TRAVACO’ SICCOMARIO (PV) 
P.IVA 00468090188                Telefono: 0382 482003                     Fax: 0382 482303 
e_ mail: servizisociali@comune.travacosiccomario.pv.it  
Pec: protocollo@pec.comune.travacosiccomario.pv.it 
www.comune.travacosiccomario.pv.it 
 
1. Oggetto dell’appalto   
Il servizio ha per oggetto la pulizia di alcuni immobili di proprietà comunali meglio dettagliata 
nell’allegato Capitolato Speciale. Gli immobili oggetto dell’intervento sono: 
 
� Edificio Municipale   Via Marconi n. 37   -  Travacò Sicc. 
� Archivio Comunale                             Piazza L. Fontana n. 9  -  Travacò Sicc. 
� Biblioteca comunale   Via Po n. 18     -  Fraz. Mezzano 
� Bagno/Camera Mortuaria 
           cimitero Travacò capoluogo  Via Dei Boschi   - Travacò Sicc. 
� Bagno cimitero Frazione Mezzano Via Matteotti    -  Fraz. Mezzano 
� Bagno Campo Basket   Piazza L. Fontana    - Travacò Sicc. 
�      Bagno Area Mercato   Via A. Moro    -  Frazione Rotta  
� Centro Polifunzionale “Ex Bellaviti” Via IV Novembre   -  Travacò Sicc.           
          (solo per il  primo anno di convenzionamento) 
� Palestra Comunale   Via Brera    - Travacò Sicc. 
� Sede Protezione Civile  Via Del Tovo    - Travacò Sicc. 
�      Centro Diurno Integrato  Via Santuario del Novello 16  - Travacò Sicc 
 
Tale procedura è finalizzata a creare opportunità di lavoro per le persone svantaggiate di cui all’art. 4, 
comma 1 della Legge 8 novembre 1991 n. 381 e s.m.i. 
La convenzione per la realizzazione dei servizi in oggetto, sarà pertanto stipulata, in deroga alla disci-
plina in materia di contratti della Pubblica Amministrazione, ai sensi di quanto previsto dall’art. 5 della 
Legge n. 381/91 e della L.R. n. 21/03 così come modificata dalla L.R. n. 1/2008; 
 
2. Durata del contratto 
Il contratto avrà durata di anni 2 (DUE) dall’effettivo inizio del servizio. 



L’Amministrazione si riserva la facoltà di prorogare il contratto per un massimo di 6 (sei mesi), in 
relazione a necessità operative derivanti dallo sviluppo delle procedure per un nuovo affidamento dei 
servizi o per diversa soluzione gestionale degli stessi. 
La Cooperativa è impegnata ad accettare tale eventuale proroga alle condizioni del contratto, nessuna 
esclusa. Alla data di scadenza della convenzione la stessa si intenderà cessata senza disdetta da parte 
del Comune di Travacò Siccomario. 
 
3. Prezzo complessivo del servizio posto a base d’asta 
Il valore complessivo  posto  a base d’asta, è di € 73.543,50 
(settantatremilacinquecentoquarantatre/50) IVA ESCLUSA di cui € 960,00  
(novecentosessanta/00) Iva esclusa per ONERI DELLA SICUREZZA NON SOGGETTI A 
RIBASSO (calcolati a corpo).  
La tariffa oraria posta a base d’asta è di € 16,50 + IVA oneri della sicurezza esclusi. 
 
4. Finanziamento 
Fondi propri di bilancio 
 
5. Luogo di esecuzione  
Territorio di Travacò Siccomario 
 
6. Criterio di aggiudicazione  
L’aggiudicazione avverrà in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa ai sensi  
dell’articolo 83 del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e succ. mod e int., da valutarsi, da parte della 
commissione giudicatrice, sulla base degli elementi di seguito descritti e con attribuzione dei punteggi 
in centesimi come segue: 
- 60 punti per l’offerta tecnico/qualitativa 
- 40 punti per l’offerta economica 
La valutazione avverrà secondo gli elementi di natura quantitativa/qualitativa,  attraverso l’attribuzione 
dei punteggi già prestabiliti per ogni sub-criterio di valutazione,  (A1, A2,…., B1, B2,…, C1, C2,….) e 
con le modalità indicate al successivo punto 13 della presente lettera invito. 

Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida.  
 
7. Requisiti di partecipazione 
7.1 Requisiti di ordine generale 
I soggetti che intendono partecipare alla presente procedura devono attestare, a completamento di 
quanto già dichiarato a seguito dell’indagine di mercato, l’insussistenza, nei loro confronti, delle cause 
di esclusione previste dall’art. 38 D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i.. 
In particolare, i soggetti che intendono partecipare alla gara devono attestare: 
 

a) che non si trovano in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, salvo 
il caso di cui all’art. 186 bis del Regio decreto 16 marzo 1942, n. 267, e non aver in corso un 
procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni;  

b) che nei loro confronti non è pendente un procedimento per l’applicazione di una delle misure di 
prevenzione di cui all’articolo 6 del D.Lgs. n. 159/2011 o di una della cause ostative previste 
dall’articolo 67 del medesimo decreto; 

 
Nota bene: 
L’esclusione e il divieto operano se la pendenza del procedimento riguarda il titolare o il direttore 
tecnico se si tratta di impresa individuale; i soci o il direttore tecnico se si tratta di società in nome 
collettivo; i soci accomandatari o il direttore tecnico se si tratta di società in accomandita semplice; 
gli amministratori muniti di potere di rappresentanza o il direttore tecnico o il socio unico persona 
fisica, ovvero il socio di maggioranza in caso di società con meno di quattro soci, se si tratta di 
altro tipo di società.  



 
c) che nei loro confronti non è stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o emes-

so decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena 
su richiesta, ai sensi dell’articolo 444 del codice di procedura penale, per reati gravi in danno 
dello Stato o della Comunità che incidono sulla moralità professionale; oppure condanna, con 
sentenza passata in giudicato, per uno o più reati di partecipazione a un’organizzazione crimina-
le, corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti dagli atti comunitari citati all’articolo 45, paragra-
fo 1, della direttiva 2004/18/CE. 

 
Nota bene: 
Occorre indicare anche le condanne per le quali si è beneficiato della non menzione. L’esclusione e 
il divieto operano se la sentenza o il decreto sono stati emessi nei confronti: del titolare o del 
direttore tecnico se si tratta di impresa individuale; dei soci o del direttore tecnico, se si tratta di 
società in nome collettivo; dei soci accomandatari o del direttore tecnico se si tratta di società in 
accomandita semplice; degli amministratori muniti di potere di rappresentanza o del direttore 
tecnico o del socio unico persona fisica, ovvero del socio di maggioranza in caso di società con 
meno di quattro soci se si tratta di altro tipo di società o consorzio. In ogni caso l’esclusione e il 
divieto operano anche nei confronti dei soggetti cessati dalla carica nell’anno antecedente la data 
della presente lettera invito, qualora l’impresa non dimostri che vi sia stata completa ed effettiva 
dissociazione della condotta penalmente sanzionata. L’esclusione e il divieto in ogni caso non 
operano quando il reato è stato depenalizzato ovvero quando è intervenuta la riabilitazione ovvero 
quando il reato è stato dichiarato estinto dopo la condanna ovvero in caso di revoca della condanna 
medesima. 
La presente dichiarazione deve pertanto essere resa anche per i soggetti cessati dalla carica 
nell’anno antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.   

 
d) che non hanno violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all’articolo 17 della legge 19 

marzo 1990, n. 55; 
 

Nota bene: 
L’esclusione ha durata di un anno decorrente dall’accertamento definitivo della violazione e va 
comunque disposta se la violazione non è stata rimossa. 

 
e) che non hanno commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di si-

curezza e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro risultanti dai dati in possesso 
dell’Osservatorio; 

 
Nota bene: 
Si intendono gravi le violazioni individuate ai sensi dell’art. 14, comma 1, del D,Lgs. 9 aprile 2008, 
n. 81 e successive modificazioni, fermo restando quanto previsto con riferimento al settore edile, 
dall’art. 27, comma 1-bis, del D.Lgs. 9 aprile 2008,n. 81. 

 
f) che non hanno commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate 

dall’Amministrazione, secondo motivata valutazione della stessa; o che non hanno commesso un 
errore grave nell’esercizio dell’attività professionale, accertato con qualsiasi mezzo di prova da 
parte dell’Amministrazione; 

 
Nota bene: 
Verranno esclusi i concorrenti per i quali la Stazione Appaltante avrà accertato con qualsiasi mezzo 
di prova la sussistenza di un grave errore nell’attività professionale del concorrente 

 



g) che non hanno commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi rela-
tivi al pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in 
cui sono stabiliti; 

 
Nota bene: 
Si intendono gravi le violazioni che comportano un omesso pagamento di imposte e tasse per un 
importo superiore all’importo di cui all’art. 48bis, commi 1 e 2-bis, del D.P.R. 29 settembre 1973 n. 
602; costituiscono violazioni definitivamente accertate quelle relative all’obbligo di pagamento di 
debiti per imposte e tasse certi, scaduti ed esigibili. 

 
h) nei cui confronti, ai sensi del comma 1-ter dell’art. 38 del D.Lgs. n. 163/2006, non risulti 

l’iscrizione nel casellario informatico di cui all’art. 7, comma 10 dello stesso decreto, per aver 
presentato falsa dichiarazione o falsa documentazione in merito a requisiti e condizioni rilevanti 
per la partecipazione a procedure di gara e per l’affidamento dei subappalti;  

 
i) che non hanno commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di 

contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui sono 
stabiliti; 

 
Nota bene: 
Si intendono gravi le violazioni ostative al rilascio del DURC di cui all’art. 2, comma 2 del D.L. 
25/09/2002, n. 210, convertito, con modificazioni, dalla legge 22/11/2002, n. 266; Gli operatori 
economici non stabiliti in Italia, dimostrano, ai sensi dell’art. 47, comma 2, il possesso degli stessi 
requisiti prescritti per il rilascio del documento unico di regolarità contributiva. 

 
j) che sono in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili di cui alla legge 

12 marzo 1999 n. 68  (Norme  per il diritto al lavoro dei disabili); 
 

k) che nei loro confronti non è stata applicata la sanzione interdittiva di cui all’articolo 9, comma 2, 
lettera c), del D.Lgs. 8 giugno 2001, n. 231 o  altra sanzione che comporta il divieto di contrarre 
con la pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdettivi di cui all’art. 14 del 
D.Lgs. n. 81/2008; 

 
l) che nei loro confronti, ai sensi dell’art. 40, comma 9-quater, non risulta l’iscrizione nel casellario 

informatico di cui all’art. 7, comma 10, per aver presentato falsa dichiarazione o falsa documen-
tazione ai fini del rilascio dell’attestazione SOA; 

 
m) che nei confronti dei soggetti di cui all’art. 38 comma 1 lettera b) del  D. Lgs. n. 163/2006 non 

sussista la situazione per cui, pur essendo stati vittime dei reati previsti e puniti dagli articoli 317 
e 629 del codice penale aggravati ai sensi dell’art. 7 del D.L. 13 maggio 1991, n. 152, convertito, 
con modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n. 203, non risultino aver denunciato i fatti 
all’autorità giudiziaria, salvo che ricorrano i casi previsti dall’art. 4, primo comma, della legge 
24/11/1981, n. 689.  

 
Nota bene: 
La circostanza di cui al primo periodo deve emergere dagli indizi a base della richiesta di rinvio a 
giudizio formulata nei confronti dell’imputato nell’anno antecedente alla lettera invito e deve essere 
comunicata, unitamente alle generalità del soggetto che ha omesso la predetta denuncia, dal 
procuratore della Repubblica procedente all’Autorità di cui all’art. 6, la quale cura la 
pubblicazione della comunicazione sul sito dell’Osservatorio. La dichiarazione deve essere resa da 
ogni soggetto. 

 



n) che non si trovino, rispetto ad altro partecipante alla medesima procedura di affidamento, in una 
situazione di controllo di cui all’art. 2359 del Codice Civile o in una qualsiasi relazione, anche di    
fatto, se la situazione di controllo o la relazione comporti che le offerte sono imputabili ad un 
unico centro decisionale. 

 

Nota bene: 
In relazione alla suddetta dichiarazione i soggetti che intendono partecipare alla gara allegano, 
alternativamente: 
- la dichiarazione di non trovarsi in alcuna situazione di controllo di cui all’art. 2359 del Codice 

Civile con alcun soggetto partecipante alla medesima procedura, e di aver formulato l’offerta 
autonomamente; 

- la dichiarazione di non essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di 
soggetti che si trovano, rispetto al concorrente, in una delle situazioni di controllo di cui 
all’art. 2359 del Codice Civile, e di aver formulato l’offerta autonomamente; 

-   la dichiarazione di essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di sog-
getti che si trovano, rispetto al concorrente, in situazione di controllo di cui all’art. 2359 del 
Codice Civile, e di aver formulato l’offerta autonomamente. A supporto di tale tesi, in separata 
busta sigillata, allegata alla presente dichiarazione,  dovranno essere presentati i documenti 
utili a dimostrare che la situazione di controllo non ha influito sulla formulazione dell’offerta. 

L’Amministrazione esclude i concorrenti per i quali accerta che le relative offerte sono imputabili 
ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi, in base a quanto previsto dall’art. 
38, comma 2 del D.Lgs. n. 163/2006. 
La verifica e l’eventuale esclusione sono disposte dopo l’apertura delle buste contenenti l’offerta 
economica. 

 

In relazione alle dichiarazioni di cui al punto 7.1 lettera b),c) e m) la dimostrazione del possesso dei 
requisiti morali di partecipazione deve riguardare tutte le persone fisiche che, in quanto titolari di 
poteri di rappresentanza della persona giuridica, siano in grado di trasmettere con il proprio personale 
comportamento la riprovazione dell’ordinamento al soggetto rappresentato. Tali dichiarazioni devono 
pertanto essere rese, anche per gli institori, ossia coloro che sono preposti (art. 2203 Cod.Civ.) dal 
titolare all’esercizio di un’impresa commerciale, in posizione differente dal mero procuratore (art. 
2209 Cod. Civ.) cui l’imprenditore conferisce il potere di compiere, per lui, gli atti inerenti 
all’esercizio di un’impresa pur non essendo preposto ad esso.  

I concorrenti attestano il possesso dei requisiti mediante dichiarazione sostitutiva in conformità alle 
disposizioni del D.P.R. 28/12/2000 n. 445, in cui indicano tutte le condanne penali riportate, ivi 
comprese quelle per le quali abbiano beneficiato della non menzione. 

Ai fini degli accertamenti relativi alle cause di esclusione di cui al presente articolo, si applica l’art. 43 
del D.P.R. n. 445/2000; resta fermo, per l’affidatario, l’obbligo di presentare la certificazione di 
regolarità contributiva di cui all’art. 2, del D.L. 25/09/2002, n. 210, convertito dalla Legge 22/11/2002, 
n. 266 e di cui all’art. 3, comma 8 del D.Lgs. n. 494 del 14/8/1996 (ora articolo 90, comma 9, del 
D.Lgs. n. 81 del 2008) e successive modificazioni e integrazioni. 

In sede di verifica delle dichiarazioni sull’insussistenza delle cause di esclusione, l’Amministrazione 
chiederà al competente ufficio del casellario giudiziale, relativamente ai concorrenti, i certificati del 
casellario giudiziale di cui all’art. 21 del D.P.R. 14/11/2002 n. 313, oppure le visure di cui all’art. 33, 
comma 1, del medesimo decreto n. 313 del 2002. 

I soggetti che intendono partecipare alla gara utilizzano ai sensi dell’art. 74, comma 2-bis del D.Lgs. n. 
163/2006 i modelli messi a disposizione dell’Amministrazione (allegato Mod. “A” – “B” – B-bis” alla 
presente lettera invito) o, quando impossibilitati, predispongono la dichiarazione seguendo le 
indicazioni del presente disciplinare. In ogni caso devono rendere tutte le dichiarazioni richieste, in 



quanto necessarie ai fini dell’accertamento del possesso dei requisiti di ordine generale  e della relativa 
capacità a contrattare, come previsto dall’art. 38 del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. 

7.2 Requisiti di capacità economica e finanziaria: 
I soggetti che intendono partecipare alla gara sono tenuti a dimostrare la loro capacità economica e 
finanziaria presentando: 

a)  almeno due  idonee referenze bancarie rilasciate da Istituti bancari o intermediari autorizzati 
ai sensi del D. Lgs. 385/93 attestanti che gli stessi intrattengono rapporti economici stabili con 
l’impresa, che questa ha un buon volume d’affari ed offre sufficienti garanzie sul piano eco-
nomico. Le attestazioni degli Istituti di credito devono essere rilasciate dagli stessi alla 
Cooperativa richiedente e partecipante alla selezione su carta intestata, sottoscritte da 
soggetti abilitati e chiuse in un plico sigillato. 

 
Nota bene: 
Le dichiarazioni degli istituti bancari relative al requisito di cui alla lettera a) del presente punto de-
vono essere prodotte dagli operatori economici in sede di partecipazione alla gara.  
Se il concorrente non è in grado, per giustificati motivi, che dovrà espressamente dichiarare, di pre-
sentare le referenze richieste, può provare la propria capacità economica e finanziaria mediante la 
produzione di UNA SOLA DICHIARAZIONE di Istituto bancario o intermediario, ciò soprattutto nel 
caso in cui il concorrente operi, al momento della partecipazione alla presente procedura aperta, con 
un solo istituto bancario. 
 
7.3 Requisiti di capacità tecnica e professionale 
I soggetti che intendono partecipare alla gara sono tenuti a dimostrare la loro capacità tecnica e 
professionale, a completamento di quanto già dichiarato a seguito dell’avviso di indagine di mercato, 
presentando: 

a) Una dichiarazione con la quale attestino che dispongono o che, in caso di aggiudicazione potranno 
disporre di tutta l'attrezzatura, del materiale e dell'equipaggiamento tecnico necessario per 
eseguire l'appalto (Modello “C” allegato); 

 
Ai sensi dell’art. 46 del D.Lgs. n. 163/2006 e succ. mod. e int., la stazione appaltante, invita, se 
necessario, i concorrenti a completare o a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, 
documenti, o dichiarazioni presentate, per gli elementi non ritenuti essenziali,  con facoltà di assegnare, 
a tal fine, il termine massimo perentorio di un giorno lavorativo entro cui i concorrenti devono far 
pervenire i detti completamenti e/o chiarimenti. 
 
8.  Cause di esclusione 
Ai sensi dell’art. 46 comma 1 bis del D.Lgs. n. 163/2006 e s.m.i. saranno esclusi dalla gara i candidati o 
i concorrenti in caso di mancato adempimento alle prescrizioni previste dal Codice dei Contratti e dal 
regolamento e da altre disposizioni di legge vigenti. 
Sono considerate pertanto cause di esclusione : 
• mancato possesso dei requisiti generali e speciali di partecipazione; 
• mancata o tardiva comprova dei requisiti in sede di verifica ex art. 48 comma 1 del Codice; 
• mancato rispetto dei termini per la presentazione delle offerte; 
• mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta di chiarimenti di cui all’art. 46, comma 1 del 

Codice in ordine al contenuto dei certificati e dei documenti e delle dichiarazioni presentati; 
• mancata specificazione nell’offerta delle parti di servizio che saranno eseguite dalle singole imprese 

in caso di RTI; 
• mancato versamento del contributo all’Autorità di vigilanza, se dovuto; 
• l’incertezza assoluta sul contenuto dell’offerta o offerta carente di altri elementi essenziali, offerte 

condizionate, plurime ed in aumento rispetto all’importo a base di gara e le offerte con riserva; 
• l’incertezza assoluta sulla provenienza e offerta non sottoscritta dal titolare dell’impresa o dal legale 

rappresentante; 



• il plico contenente l’offerta o la domanda di partecipazione non integro ovvero altre irregolarità re-
lative alla chiusura dei plichi e delle buste interne, tali da far ritenere, secondo le circostanze con-
crete, che sia stato violato il principio di segretezza delle offerte; 

• la mancata indicazione sul plico esterno generale del riferimento della gara cui l’offerta è rivolta o 
l’apposizione di un’indicazione totalmente errata o generica, al punto che non sia possibile indivi-
duare il plico pervenuto come contenente l’offerta per la procedura di gara; 

• mancata apposizione sulle buste interne al plico di idonea indicazione per individuare il contenuto 
delle stesse; 

• mancato inserimento dell’offerta economica e di quella tecnica in buste separate, debitamente sigil-
late, all’interno del plico esterno generale; 

• mancata separazione fisica dell’offerta economica dall’offerta tecnica; 
• mancata sottoscrizione delle dichiarazioni sostitutive. Non è suscettibile di successiva sanatoria; 
• la partecipazione contemporanea alla medesima gara di consorzi stabili e dei consorziati per i quali 

il consorzio ha dichiarato di concorrere; partecipazione contemporanea alla medesima gara di con-
sorzi fra società cooperative di produzione e lavoro e/o consorzi tra imprese artigiane e dei consor-
ziati per i quali il consorzio ha dichiarato di concorrere; la partecipazione contemporanea alla me-
desima gara in forma individuale e in un raggruppamento o in più di un raggruppamento; 

• i concorrenti per i quali la Stazione appaltante accerta che le relative offerte sono imputabili ad un 
unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi; 

• Violazione delle norme sull’avvallimento; 
• Profili attinenti al subappalto; 
• Mancato utilizzo di moduli predisposti dalla Stazione Appaltante nel caso in cui l’offerta del prezzo 

sia determinata mediante prezzi unitari; 
• La mancata produzione della garanzia provvisoria; 
• La presentazione di una garanzia non conforme a quanto stabilito dall’art. 75, comma 3,  comma  4 

e comma 5 del Codice o di importo errato in diminuzione,  o sprovvista dell’indicazione del sogget-
to garantito;  

• L’offerta non corredata dall’impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia fideiussoria per 
l’esecuzione del contratto, qualora l’offerente risultasse affidatario; 

• La mancata effettuazione del sopralluogo; 
• L’accertamento di offerta anomala. 
• La mancata allegazione del documento d’identità del sottoscrittore alle dichiarazioni sostitutive di 

cui al D.P.R. n. 445/2000; 
• Mancata osservazione delle disposizioni della presente lettera invito in tutti i casi in cui è esplicita-

mente prevista l’esclusione dalla gara.  
 

Con riferimento al prezzo, saranno esclusi dalla gara i concorrenti che offrano un prezzo superiore a 
quello posto a base d’asta.  
 
9. Sopralluogo e presa visione dei luoghi  
I concorrenti sono tenuti ad effettuare, obbligatoriamente, un sopralluogo presso i luoghi nei quali sarà 
realizzato il servizio, al fine di valutarne problematiche e complessità in relazione alla predisposizione 
dell’offerta. Il sopralluogo dovrà essere concordato telefonicamente e preventivamente con il Respon-
sabile del Procedimento o suo sostituto/delegato  e dovrà essere effettuato dal Titolare/Legale Rappre-
sentante della Cooperativa o da suo delegato purchè appartenente alla Cooperativa stessa. Per motivi 
organizzativi ai sopralluoghi potranno presenziare più Cooperative. Ai soggetti sopra indicati sarà rila-
sciato apposito verbale a comprova dell’avvenuto sopralluogo, la cui esecuzione dovrà essere dichia-
rata con la dichiarazione di possesso dei requisiti generali.  
 
10. Cauzioni e garanzie 
10.1. Garanzia provvisoria 
L’offerta dei concorrenti deve essere corredata da una cauzione provvisoria, conforme a quanto previsto 



dall’art. 75 del D.Lgs. n. 163/2006, pari al 2% (due per cento) dell’importo complessivo dell’appalto 
posto a base d’asta, e quindi pari ad Euro 1.470,87 (millequattrocentosettanta/87), secondo le 
seguenti modalità:  

- cauzione, costituita, a scelta dell’offerente, in contanti o in titoli del debito pubblico garantiti 
dallo Stato al corso del giorno del deposito, presso una sezione di tesoreria provinciale o presso 
le aziende autorizzate, a titolo di pegno a favore dell’Amministrazione; 

- fideiussione bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’elenco 
speciale di cui all’art. 106 del D. Lgs. 1/9/1993 n. 385, che svolgono in via esclusiva o preva-
lente attività di rilascio di garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una 
società di revisione iscritta nell’albo previsto dall’art. 161 del decreto legislativo 24/2/1998 n. 
58. 

La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del 
debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’articolo 1957 (Scadenza dell’obbligazione 
principale), comma 2, del codice civile, nonché l’operatività della garanzia medesima entro quindici 
giorni, a semplice richiesta scritta dell’amministrazione. 
La garanzia deve avere validità per almeno centottanta giorni dalla data di presentazione dell’offerta (si 
intende la data ultima prevista per la presentazione dell’offerta). 
Si precisa che la cauzione provvisoria è elemento essenziale dell’offerta, ai sensi del combinato 
disposto degli art. 75 comma 1 e 4 e n. 46 comma 1-bis del Codice dei Contratti. Conseguentemente 
l’offerta non corredata dalla cauzione provvisoria, così come previsto dal Codice, sarà esclusa. 
La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’affidatario, ed è svincolata 
automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo. 
L’importo della garanzia è ridotto del 50% (cinquanta per cento) per i concorrenti ai quali è stata 
rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della 
serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione del sistema di qualità conforme alle norme europee 
della serie UNI CEI ISO 9000. Per usufruire di tale beneficio, l’operatore economico segnala, in 
sede di presentazione della documentazione amministrativa, il possesso del requisito e lo 
documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti. 
L’amministrazione, nell’atto con cui comunica l’aggiudicazione ai non aggiudicatari, provvede 
contestualmente, nei loro confronti, allo svincolo della garanzia, tempestivamente e comunque entro un 
termine non superiore a trenta giorni dall’aggiudicazione, anche quando non sia ancora scaduto il 
termine di validità della garanzia. 
 
Unitamente alla garanzia provvisoria, dovrà, a pena d’esclusione, essere presentata dichiarazione di un 
istituto bancario, oppure di una compagnia di assicurazione oppure di un intermediario finanziario 
iscritto nell’elenco speciale di cui all’art. 106 del D.Lgs. n. 385/1993, contenente l’impegno a 
rilasciare, in caso di aggiudicazione dell’appalto, a richiesta del concorrente, una fideiussione relativa 
alla cauzione definitiva di cui all’articolo 113, comma 1, del D.Lgs. n. 163/2006. 
  
10.2 Cauzione definitiva 
All’atto della stipula del contratto, e comunque prima dell’inizio del servizio, l’aggiudicatario dovrà 
presentare una cauzione definitiva nella misura e secondo le modalità di cui al capitolato Speciale 
d’appalto. 
 
11.   Avvalimento dei requisiti. 
I concorrenti possono soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti  tecnico e organizzativo 
avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto (definita impresa ausiliaria). 
Si applica a tal fine la disciplina prevista dall’articolo 49 del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e il 
concorrente dovrà, allegare la seguente documentazione: 

a) una sua dichiarazione verificabile ai sensi dell’art. 48 del Codice dei contratti pubblici, attestan-
te l’avvalimento dei requisiti necessari per la partecipazione alla gara, con specifica indicazione 
dei requisiti stessi e dell’impresa ausiliaria; 



b) una sua dichiarazione circa il possesso da parte del concorrente medesimo dei requisiti di ordine 
generale di cui all’art. 38 del Codice dei Contratti pubblici;  

c) una dichiarazione sottoscritta da parte dell’impresa ausiliaria attestante il possesso da parte di 
quest’ultima dei requisiti di ordine generale di cui all’art. 38 del Codice dei Contratti pubblici, 
nonché il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvallimento; 

d) una dichiarazione sottoscritta dall’impresa ausiliaria con cui quest’ultima si obbliga verso il 
concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta la durata 
dell’appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

e) una dichiarazione sottoscritta dall’impresa ausiliaria con cui questa attesta che non partecipa al-
la gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell’art. 34 del Codice dei contratti;  

f) in originale o copia autentica il contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei 
confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per 
tutta la durata dell’appalto. 

g) (nel caso di avvalimento nei confronti di un’impresa che appartiene al medesimo gruppo) in 
luogo del contratto di cui alla lettera f) l’impresa concorrente può presentare una dichiarazione 
sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo, dal quale discendo-
no i medesimi obblighi previsti dall’art. 49, comma 5 del Codice dei contratti pubblici.  

 
Nel caso di dichiarazioni mendaci, ferma restando l’applicazione dell’articolo 38, lettera h) del Codice 
dei contratti pubblici nei confronti dei sottoscrittori, l’Amministrazione esclude il concorrente e escute 
la garanzia. L’Amministrazione trasmette inoltre gli atti all’Autorità per le sanzioni di cui all’articolo 6, 
comma 11 dello stesso Codice dei contratti pubblici. 
Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti dell’Amministrazione in 
relazione alle prestazioni oggetto del contratto relativo al presente appalto. 
Gli obblighi previsti dalla normativa antimafia a carico del concorrente si applicano anche nei confronti 
del soggetto ausiliario, in ragione dell’importo dell’appalto posto a base di gara. 
In relazione alla gara regolata da tale disciplinare non è consentito, a pena di esclusione in base a 
quanto stabilito dall’art. 49, comma 8 del d.lgs. n. 163/2006, che della stessa impresa ausiliaria si av-
valga più di un concorrente, e che partecipino sia l’impresa ausiliaria che quella che si avvale dei requi-
siti. 
Il contratto è in ogni caso eseguito dall’impresa che partecipa alla gara, alla quale è rilasciato il certifi-
cato di esecuzione, e l’impresa ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti 
prestati. 
La Stazione appaltante trasmette all’Autorità tutte le dichiarazioni di avvallimento, indicando altresì 
l’aggiudicatario, per l’esercizio della vigilanza, e per la pubblicità sul sito informatico presso 
l’Osservatorio. 
 
12 .  Termini e modalità di presentazione delle offerte. 
Il plico, contenente l’istanza di partecipazione e la documentazione amministrativa a corredo 
dell’istanza, la parte tecnico-qualitativa dell’offerta e la parte economica dell’offerta: 
• deve recare all’esterno – oltre all’intestazione del mittente, all’indirizzo dello stesso ed ai codici 

fiscali del concorrente – la seguente indicazione:  
Al Comune di  TRAVACO’ SICCOMARIO  - Via Marconi n.  37 – 27020 Travacò 
Siccomario (PV)  
 
“Offerta per l’affidamento in convenzione con cooperativa sociale di tipo “B” (previa procedura 
competitiva di tipo negoziato) del  servizio di pulizia immobili di proprietà’ comunale. Codice CIG: 
4897210987.”  - Gara del giorno 18 Febbraio 2013 ore 9,00. 
 
• deve essere idoneamente sigillato, timbrato e controfirmato o siglato su tutti i lembi di chiusura, 

compresi quelli già predisposti chiusi dal fabbricante, ai fini della garanzia del principio di segre-
tezza; 



• deve contenere al suo interno,  tre buste A - B e C, a loro volta idoneamente sigillate, timbrate e 
controfirmate o siglate sui lembi di chiusura, recanti l’intestazione del mittente e la dicitura,  rispet-
tivamente: 
“Busta  A –  Istanza di partecipazione e documentazione amministrativa” 

“Busta  B –  Offerta tecnico-qualitativa” 

“Busta  C –  Offerta economica” 

• deve pervenire, a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento inoltrata mediante il servizio po-
stale, ovvero mediante agenzia di recapito autorizzata,  entro e non oltre le ore 12.30 del giorno 
14 FEBBRAIO 2013 all’ufficio protocollo del Comune di Travacò Siccomario Via Marconi n. 37 
– 27020 Travacò Siccomario (PV). 

 
Il termine è perentorio e farà fede la data riportata nel timbro di acquisizione al protocollo del 
Comune.  
E’ possibile anche la consegna a mano del plico, dalle ore 8.30 alle ore 12.30, allo stesso ufficio 
protocollo  che né rilascerà apposita ricevuta. Il recapito tempestivo del plico rimane ad esclusivo 
rischio del mittente per cui l’amministrazione non si assumerà alcuna responsabilità qualora per 
qualsiasi motivo il plico medesimo non venga recapitato in tempo utile. 
Oltre il termine predetto non sarà ritenuta valida alcun’altra offerta, anche se aggiuntiva o sostitutiva 
alla precedente offerta. Pertanto i plichi pervenuti oltre il termine perentorio sopra indicato sono 
irricevibili.  

Nota bene:  
Per evitare dubbi interpretativi si precisa che per sigillo deve intendersi una qualsiasi impronta o 
segno atto ad assicurare la chiusura e, nello stesso tempo, confermare l’autenticità della chiusura 
originaria proveniente dal mittente, al fine di evitare manomissioni di sorta della busta contenente 
l’offerta (sia impronta impressa su materiale plastico come ceralacca o piombo, sia una striscia 
incollata con timbri e firme). 
 
Le buste all’interno del plico dovranno contenere la seguente documentazione: 
 
⇒ “Busta A : ISTANZA DI PARTECIPAZIONE E  DOCUMENTAZIONE AMMINIS TRATIVA ”  

1. Istanza  in bollo (pena la regolarizzazione) di partecipazione alla gara, nella quale gli operatori 
economici interessati a prendere parte alla gara, dichiarano: 
- la denominazione sociale, con relativa specificazione della forma giuridica, la sede legale, il codice 

fiscale e la partita IVA, l’indicazione del Legale rappresentante; 
- in caso di consorzi di cooperative e stabili, l’indicazione per quali consorziati il consorzio concorre. 
 
Contestualmente all’istanza viene resa, dichiarazione sostitutiva di certificazione e di atto di 
notorietà ai sensi degli articoli 46 e 47  del DPR 445/2000, concernente gli elementi di ammissione (è 
preferibile l’uso dell’allegato modello “A”) , debitamente sottoscritta dal Titolare o dal Legale 
Rappresentante della Cooperativa.  

Alla domanda, in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione, ai sensi dell’art. 38 del DPR 
28/12/2000 n. 445, deve essere allegata, a pena di esclusione,  copia fotostatica di un documento di 
identità del/dei sottoscrittore/i. La domanda può essere sottoscritta anche da un procuratore del legale 
rappresentante ed in tal caso va trasmessa la relativa procura. 

Con la dichiarazione sostitutiva  la cooperativa dichiara: 
a) il possesso dei requisiti di ordine generale, con attestazione dell’insussistenza delle cause di e-

sclusione formulata secondo quanto previsto al punto 7.1 della presente lettera invito; 
b) i nominativi (specificando per ciascuno la carica ricoperta), data, luogo di nascita e residenza di 

tutti i Direttori Tecnici nonché del titolare dell’Impresa nel caso di Impresa individuale, di tutti i 



soci nel caso di s.n.c., di tutti gli accomandatari nel caso di s.a.s., di tutti gli amministratori mu-
niti di potere di rappresentanza, del socio unico persona fisica, ovvero del socio di maggioranza 
in caso di società con meno di quattro soci per ogni tipo di Società, Cooperativa o Consorzio, 
nonché degli institori ai sensi dell’art. 2203 cod. civ. 

c) i nominativi, data e luogo di nascita e residenza dei soggetti cessati dalle cariche di cui alla pre-
cedente lettera, nell’anno antecedente la data della presente lettera invito;  

d)  (per le cooperative o consorzio di cooperative) l’iscrizione all’albo delle società cooperative di 
cui al D.M. 23 giugno 2004 istituito presso il Ministero delle attività produttive con indicazione 
dei riferimenti; 

e)  (per le  impresa aderente a uno o più consorzi già costituiti) l’esatta ragione sociale del o dei 
consorzi ai quali l’impresa aderisce (relativamente a questi ultimi consorziati opera il divieto di 
partecipare alla gara in qualsiasi altra forma); 

oppure 
f) (se trattasi di impresa non aderente ad alcun consorzio) dovrà essere dichiarata questa 

condizione. 
g) che la cooperativa nell’ambito delle proprie attività istituzionali persegue gli scopi di cui alla 

Legge n. 381 del 8/11/1991 ha come principale finalità l’interesse generale della comunità, la 
promozione umana e l’integrazione sociale dei cittadini con l’inserimento lavorativo di persone 
svantaggiate nel mondo del lavoro e la  loro percentuale rispetto ai lavoratori presenti nella Co-
operativa; 

h) cha la Cooperativa si impegna a mantenere la percentuale di lavoratori svantaggiati di cui al se-
condo comma dell’art. 4 della Legge n. 381/91 per tutto il periodo della convenzione; 

i) i dati relativi alla costituzione  della Cooperativa con l’indicazione del relativo numero di Re-
pertorio Economico Amministrativo 

j) che la cooperativa utilizza esclusivamente soci lavoratori; 
k) che la Cooperativa rispetta le condizioni previste dalla citata Legge n. 381/1991 dalle disposi-

zioni vigenti in materia e dalle convenzioni in atto;  
l) l’indicazione delle proprie posizioni previdenziali (INPS) e assicurative contro gli infortuni (I-

NAIL); 
m) il rispetto tassativo del contratto collettivo nazionale di lavoro e, se esistenti, degli integrativi 

territoriali aziendali, nonché il rispetto di tutti gli adempimenti  di legge nei confronti dei soci 
lavoratori; 

n) di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella let-
tera invito, nel capitolato Speciale d’appalto, nel progetto e nel Piano di sicurezza. Di aver esa-
minato ed accertato, una per una, tutte le clausole contrattuali, nessuna esclusa, contenute nel 
capitolato, che si intende approvato in ogni sua parte; 

o) di aver effettuato in data ……………..sopralluogo presso i luoghi nei quali dovrà essere 
realizzato  il servizio, ai sensi dell’art. 2 del Capitolato Speciale d’Appalto, così come risulta da 
apposito verbale rilasciato dal Responsabile del Procedimento o suo sostituto; 

p) di aver preso conoscenza e di aver tenuto conto nella formulazione dell’offerta degli oneri 
relativi alle disposizioni in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di 
previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono essere eseguiti i servizi; 

q) di avere nel complesso preso conoscenza della natura dell’appalto e di tutte le circostanze 
generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, compresa l’eventuale lievitazione 
dei prezzi che dovessero intervenire durante l’esecuzione dei servizi, che possono avere influito 
o influire sia sulla esecuzione dei servizi, sia sulla determinazione della propria offerta e di 
giudicare, pertanto, remunerativa l’offerta economica presentata, fatta salva l’applicazione degli 
adeguamenti Istat previsti per legge, rinunciando fin da ora a qualsiasi azione o eccezione in 
merito; 

r) di aver effettuato uno studio approfondito del progetto dell’appalto, di ritenerlo adeguato e 
realizzabile per il prezzo corrispondente all’offerta presentata; 

s) che nel caso di aggiudicazione, verranno indicati alla Stazione appaltante i dati previsti dall’art. 
3 della Legge n. 136/2010, nei modi e nei tempi ivi previsti; 

t) che si impegna a rispettare le disposizioni in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui 



all’art. 3 della Legge n. 136/2010; 
u) di accettare l’eventuale avvio del servizio in caso d’urgenza,  sotto riserva di legge, nelle more 

della stipulazione della convenzione/contratto; 
v) il numero di fax al quale inviare, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, l’eventuale richiesta di cui 

all’art. 46 e 48 e le comunicazioni di cui all’art.  79 del D.Lgs n. 163/2006 e l’indirizzo e_mail; 
w) di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003, che i dati 

personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito 
del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa; 

x) (per i concorrenti che intendono usufruire della riduzione del 50% dell’ammontare della 
garanzia) di possedere la certificazione in corso di validità del sistema di qualità conforme alle 
norme europee della serie UNI CEI ISO 9000, rilasciata da organismi accreditati ai sensi delle 
norme europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000; In 
luogo della suddetta dichiarazione sostitutiva potrà essere presentato il relativo certificato - in 
originale o copia autenticata ai sensi della vigente normativa; 

  
La dichiarazione relativa all’insussistenza delle cause di esclusione di cui alle lettere b) e c) dell’art. 
38 comma 1 del D.Lgs. n. 163/2006 devono essere rese da ogni soggetto indicato al punto b) del 
presente articolo è preferibile l’uso dell’allegato modello “B” per i soggetti diversi dal Titolare e 
dal Legale Rappresentante in quanto  questi ultimi rendono la dichiarazione all’interno del 
Modello “A”.  
Per i soggetti cessati dalle cariche nell’anno precedente(indicati al punto c del presente articolo)  la 
dichiarazione viene resa dal Titolare/Legale Rappresentante attraverso l’utilizzo del  Modello “B 
bis ”.  

 
2. Dichiarazione sostitutiva (è preferibile l’uso dell’allegato modello “C”) In relazione a quanto 
precedentemente richiesto al punto 7.3 (Requisiti di capacità tecnica e professionale) della presente 
lettera invito attestante la disponibilità o che, in caso di aggiudicazione potranno disporre di tutta 
l'attrezzatura, del materiale e dell'equipaggiamento tecnico necessario per eseguire l'appalto . 
 

La suddetta dichiarazione deve essere presentata in carta libera  con firma non autenticata 
allegando ai sensi dell’art. 38, comma 3 del DPR 445/2000 fotocopia non autenticata del 
documento di riconoscimento del firmatario.  

 
 
3. Idonee dichiarazioni bancarie rilasciate da almeno due istituti bancari o intermediari autorizzati ai 
sensi del D.Lgs. 385/1993 come prescritto al punto 7.2 lettera a) della presente lettera invito; 
 
4. Garanzia  per un importo di Euro 1.470,87 (millequattrocentosettanta/87),pari al 2% dell’importo 
complessivo dell’appalto posto a base d’asta, presentata secondo le modalità descritte al punto 10.1 
della presente lettera invito 
 
5. Impegno rilasciato da un istituto bancario, oppure da una compagnia di assicurazione oppure da  
intermediario finanziario iscritto nell’elenco speciale di cui all’art. 106 del D.Lgs. n. 385/1993, 
contenente l’impegno a rilasciare, in caso di aggiudicazione dell’appalto, a richiesta del concorrente, 
una fideiussione relativa alla cauzione definitiva di cui all’articolo 113, comma 1, del D.Lgs. n. 
163/2006; 
 

6. Eventuale certificazione di qualità in corso di validità  a dimostrazione di quanto indicato al 
precedente punto 10.1 (se non autocertificato). 
 
7. Copia del capitolato speciale d’appalto, comprensivo di tutti gli allegati (schede da A1 a A10),  
sottoscritto dal Legale rappresentante/Titolare in ogni pagina in segno di integrale accettazione.  
 



8. Eventuale Procura speciale , originale o in copia autentica, qualora l’offerta, il Capitolato d’oneri e 
tutta l’altra documentazione richiesta non sia firmata dal Legale Rappresentante.  
 
9. In caso di avvalimento dei requisiti di altra impresa dovrà essere prodotta la documentazione 
indicata all’articolo 49, comma 2, del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e precisamente: 

a) una dichiarazione del concorrente attestante l’avvalimento dei requisiti necessari per la parteci-
pazione alla gara, con specifica indicazione dei requisiti stessi e dell’impresa ausiliaria; 

b) una dichiarazione del concorrente circa il possesso da parte del concorrente medesimo dei re-
quisiti di ordine generale di cui all’art. 38 del Codice dei Contratti;  

c) una dichiarazione sottoscritta da parte dell’impresa ausiliaria  attestante il possesso da parte 
di quest’ultima dei requisiti di ordine generale di cui all’art. 38 del Codice dei Contratti, nonché il 
possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento; 

d) una dichiarazione sottoscritta dall’impresa ausiliaria con cui quest’ultima si obbliga verso il 
concorrente e verso l’amministrazione a mettere a disposizione per tutta la durata dell’appalto le 
risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 

e) una dichiarazione sottoscritta dall’impresa ausiliaria con cui questa attesta che non partecipa 
alla gara in proprio o associata o consorziata ai sensi dell’art. 34 del Codice dei contratti; 

f) in originale o copia autentica il contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga nei 
confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie per 
tutta la durata dell’appalto. 

g) (nel caso di avvalimento nei confronti di un’impresa che appartiene al medesimo gruppo) in luo-
go del contratto di cui alla lettera f) l’impresa concorrente può presentare una dichiarazione so-
stitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo, dal quale discen-
dono i medesimi obblighi previsti dall’art. 49, comma 5 del Codice dei contratti pubblici.  

 
Per una più facile e corretta compilazione dell’istanza di partecipazione e delle dichiarazioni 
sostitutive, è opportuno utilizzare i modelli allegati; gli stessi potranno essere comunque riprodotti dal 
concorrente mantenendo inalterato il contenuto. Sulle dichiarazioni rese, saranno effettuati i controlli 
previsti dalla normativa vigente (DPR 445/2000). 

 
⇒ “ Busta  B –  OFFERTA TECNICO-QUALITATIVA”  
 
In tale busta, dovrà essere inserita l’offerta tecnico-qualitativa che si concretizza in una relazione 
illustrativa redatta in lingua italiana che, a pena d’esclusione, deve essere sottoscritta per esteso e in 
modo leggibile dal Titolare /Legale Rappresentante della cooperativa partecipante.  

La relazione tecnica dovrà essere suddivisa in paragrafi  aventi come titolo le corrispondenti voci (A1, 
A2, …, B1, B2…., C1, C2,………) di cui alla successiva tabella, rispettando l’ordine progressivo in 
modo da consentire ai commissari una immediata comparazione tra le offerte e la conseguente 
attribuzione delle valutazioni. A tale proposito si invitano le Cooperative partecipanti a descrivere le 
attività svolte in maniera precisa, ma sintetica indicando: 

-  per gli elementi qualitativi: gli elementi descrittivi della propria proposta secondo i sub criteri 
indicati; 

- per gli elementi quantitativi: le quantità, dimensioni, frequenze esplicitanti in sintesi la propria 
proposta.  

La relazione tecnico-qualitativa NON deve superare, nel suo complesso, le 10 pagine (5 pagine se 
scritte in fronte/retro) in formato A4, con dimensione carattere non inferiore a 12 punti 

Gli allegati, a corredo dell’offerta tecnica, dovranno essere solo ed esclusivamente quelli per i quali il  
capitolato o la presente lettera invito prevede la consegna in sede di gara. 

I punti a disposizione per l’”offerta tecnica” saranno attribuiti dalla Commissione sulla base dei criteri 
(A, B, C) e sub criteri (A1, A2,…., B1, B2,…, C1, C2,….) e con le modalità indicate al successivo 
punto 13 della presente lettera invito. 



⇒  “Busta  C –  “OFFERTA ECONOMICA”  
In tale busta deve essere inserita l’offerta economica esclusivamente in ribasso, (modello Allegato 
“D”) rispetto al costo orario posto a base d’asta nonché rispetto al valore complessivo indicato quale 
base d’asta al punto 3 della presente lettera invito. 
 
L’OFFERTA ECONOMICA deve essere redatta in lingua italiana e in carta legale da € 14,62 (pena 
la regolarizzazione), sottoscritta con firma leggibile e per esteso dal Titolare/Legale Rappresentante 
della Cooperativa partecipante o da altro soggetto che presenta contestuale specifica procura notarile.  
Deve contenere; 

- l’indicazione del prezzo orario assunto a riferimento per la determinazione della proposta di 
corrispettivo scritto in cifre ed in lettere, al netto dell’IVA. 

- il valore complessivo della proposta di corrispettivo comprensivo degli oneri  per la sicurezza, 
al netto dell’IVA,  scritto in cifra ed in lettere; 

- della percentuale di ribasso corrispondente al valore complessivo della proposta di corrispettivo 
comprensivo degli oneri della sicurezza, al netto dell’IVA , scritta  in cifre e in lettere; 

 
L’importo derivante dalla moltiplicazione del prezzo orario offerto dal concorrente (IVA esclusa) per il 
numero complessivo delle ore presunte, al quale viene aggiunto l’importo relativo agli oneri della 
sicurezza (non soggetti a ribasso), costituisce il valore complessivo del corrispettivo offerto.  
Il costo orario costituisce riferimento per l’Amministrazione in relazione al pagamento di prestazioni 
connesse alla determinazione di volumi di attività intermede. 
Resta inteso che in caso di discordanza tra l’importo in cifre e quello in lettere, ai fini 
dell’aggiudicazione, prevarrà quello più conveniente per l’Amministrazione. 

Il prezzo offerto deve intendersi comprensivo, senza eccezione alcuna, di ogni spesa ed oneri 
conseguenti. 

Ciascun concorrente non può presentare più di un’offerta. 
I concorrenti devono presentare offerte unitarie, riferite al complesso dei servizi in appalto. Non 
saranno valutate le offerte presentate solo per una parte  dei servizi in questione. 
Saranno considerate nulle le offerte non compilate correttamente, le offerte condizionate e/o formulate 
con riserva e quelle formulate per persona da nominare. 
L’offerta è vincolante, per il concorrente, per un periodo di centottanta (180) giorni dalla scadenza del 
termine per la sua presentazione. L’Amministrazione può chiedere agli offerenti il differimento di tale 
termine. L’offerta dell’aggiudicatario è irrevocabile fino a tale termine. 
 
13.  Criteri di aggiudicazione e di valutazione delle offerte.   

L’aggiudicazione avverrà con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi 
dell’articolo 83 del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e succ. mod e int., da valutarsi, da parte della 
commissione giudicatrice, sulla base degli elementi di seguito descritti e con attribuzione dei punteggi 
in centesimi come segue: 
 
OFFERTA ECONOMICA  PUNTI 40/100 
OFFERTA TECNICA  PUNTI 60/100 
 
La valutazione avverrà secondo gli elementi di natura quantitativa/qualitativa sotto descritti,  attraverso 
l’attribuzione dei punteggi già prestabiliti per ogni sub-criterio di valutazione, secondo la seguente 
ripartizione: 

 

 

 

 



OFFERTA TECNICA – MASSIMO PUNTI 60/100  

 

A 

VALUTAZIONE DEL PROGETTO TECNICO ORGANIZZATIVO DI 
REALIZZAZIONE DEL SERVIZIO  

Punti 20 

A1 Modalità di espletamento del servizio 

Descrivere come si intende espletare il servizio nel suo complesso.  A solo titolo di 
esempio si segnalano i seguenti aspetti: orari d’intervento, numero di persone 
impiegate, piano organizzativo, figure con responsabilità di gestione o supervisione, 
formazione del personale a livello generale, modalità di controllo del personale ..ecc. 
ecc.  

  

 

Punti 5 

A2 Modalità organizzative di controllo sulla qualità delle prestazioni erogate 

Descrivere le azioni che si intende attuare  per il controllo sulla qualità delle 
prestazioni. 

 

Punti 5 

A3 Strumentazioni/tecnologie/attrezzature/prodotti impiegati 

Descrivere le caratteristiche delle strumentazioni/tecnologie/attrezzature/prodotti che 
si intendono impiegare per lo svolgimento del servizio, con specifico riferimento ad 
ogni immobile oggetto del servizio. 

Indicare procedure e metodi di sanificazione seguiti dal personale per l’igiene dei 
locali, dei depositi e delle attrezzature. 

Eventuale impiego di detersivi eco-compatibili: biodegradabili e/o alla spina 

 

 

 

 

Punti 5 

A4 Gestione degli imprevisti e delle emergenze modello organizzativo della cooperativa 

Capacità di intervento rivolta a garantire la continuità e regolarità del servizio sia in 
termine di risorse umane che di attrezzature.  

 

Punti 5 

 

B 

VALUTAZIONE DELLA PROPOSTA PROGETTUALE D’ INSERIMEN TO 
LAVORATIVO 

Punti 30 

B.1 Metodologia dell’inserimento lavorativo nell’ambito dell’apparato di soggetti 
svantaggiati 

Descrivere le modalità di selezione del personale, piani individualizzati contenenti il 
percorso d’inserimento che valorizzano il recupero/rafforzamento di competenze del 
soggetto, con obiettivi a medio e lungo termine, attività svolte dalle persone inserite e 
la loro pianificazione (dovrà essere precisato il numero di persone che verranno 
inserite nell’attività lavorativa per i servizi inclusi nel Capitolato, con l’indicazione 
dell’orario di lavoro per ciascuna di esse- con preferenza per i residenti in Travacò 
Siccomario ed eventualmente segnalati dai servizi sociali), potenzialità operative 
del/dei soggetti candidati, con particolare riferimento a precedenti esperienze e 
risultati nell’ambito degli inserimenti lavorativi, il personale addetto al recupero 
sociale e lavorativo delle persone svantaggiate (numero e qualifica delle figure di 
sostegno, la loro formazione specifica effettuata sull’argomento) 

 

 

 

 

Punti 20 

B.2 Valutazione della metodologia in ragione della maggiore/minore efficacia nel dare     
risposte alle esigenze di reinserimento lavorativo di soggetti svantaggiati 

Elaborazione di metodologie per registrare/evidenziare la maturazione professionale 
del soggetto interessato (es. elaborazione di una mappa delle competenze); modalità di 
verifica del programma e dell’efficacia dello stesso rispetto ai soggetti interessati. 

 

 

 

Punti 10 



C SERVIZI MIGLIORATIVI Punti 10 

C.1 Eventuali migliorie inerenti la logistica e le attrezzature tecniche correlate al servizio   
in appalto 

Descrivere le eventuali migliorie che si intendono offrire all’Amministrazione (senza 
ulteriori oneri a suo carico)  esclusivamente correlate al servizio in appalto. A solo 
titolo di esempio: interventi mirati a migliorare l’ambientazione dei locali adibiti a 
servizi igienici (posizionamento o sostituzione dei dispenser per carta igienica, 
sapone, sacchetti igienici, cestini porta rifiuti,  apparecchi per profumazione ambienti, 
sostituzione armadietti, tinteggiatura ecc. ecc.), sistemazione dei locali di deposito 
materiale,  ecc. ecc. 

Produrre se possibile i depliant (senza indicazione dei costi) delle attrezzature 
proposte   

 

 

 

Punti 5 

C.2 Miglioramento del piano di interventi previsti in capitolato senza oneri aggiuntivi 

Descrivere gli eventuali ulteriori interventi che si intende offrire in aggiunta a quelli 
previsti in capitolato senza ulteriori oneri a carico dell’Amministrazione 

 

Punti 5 

 

I punteggi saranno assegnati alle singole ditte per ciascun sub criterio, a giudizio insindacabile dei 
commissari, mettendo in comparazione i vari progetti, secondo la seguente formula: 

C(a) = Σn [ W i * V (a) i ] 
dove: 
C(a)  = indice di valutazione dell’offerta (a), cioè punteggio ottenuto dalla ditta (a) per l’offerta tecnica; 
n     = numero totale dei requisiti (sub.criteri); 
Wi   = punteggio massimo attribuito al requisito (i); 
V(a)i = coefficiente della prestazione relativo all’offerta (a) rispetto al requisito (i), variabile tra zero e 
uno; 
Σn   = sommatoria. 
 
I coefficienti V(a)i sono determinati attraverso la media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai 
singoli commissari.  
Ciascun commissario formula la propria valutazione attribuendo un coefficiente (tenendo conto della 
rispondenza dell’offerta per ogni singolo sub criterio) secondo la scala di misurazione riportata nella 
tabella seguente. 
Si calcola la media dei coefficienti attribuiti (dai commissari) ad ogni proposta per ogni sub-criterio. 
Successivamente si trasformano le medie in coefficienti definitivi  (V(a)i) riportando ad 1 la media più 
alta e proporzionando ad essa le altre. 
 
Si moltiplica il coefficiente V(a)i per il punteggio massimo attribuibile (Wi), ottenendo così il punteggio 
specifico per il sub criterio considerato, da riportare nella formula sopra rappresentata. La sommatoria 
di tutti i punteggi ottenuti nei singoli sub criteri darà l’indice di valutazione dell’offerta (C(a)) e cioè il 
punteggio ottenuto dalla ditta (a) per l’offerta tecnica. 
 
L’analisi dei criteri valutativi è sviluppata considerando quali parametri valutativi: 
a) (grado di) coerenza con le linee-chiave del servizio, esplicitate nella relazione illustrativa del 
contesto in cui si pone l’appalto, approvata con il progetto dell’appalto stesso; 
b) (grado di) rispondenza con gli standard qualitativi del servizio e con i trend di miglioramento 
precisati nel capitolato prestazionale e descrittivo; 
c) (grado di) efficacia dell’offerta del concorrente come risposta potenziale alle esigenze dei fruitori 
dell’appalto; 
d) (grado di) incidenza dell’offerta del concorrente, in termini di miglioramento, sui processi 
organizzativi del servizio. 



e) miglior offerta per quanto riguarda elementi di natura quantitativa 
 
L’attribuzione dei coefficienti avviene secondo la valutazione discrezionale della Commissione, che 
effettuerà la sua valutazione considerando quanto le proposte siano rispondenti ai parametri valutativi 
indicati. 
 
La rispondenza ai parametri valutativi è determinata secondo una scala di misurazione: 
 

Coeff. Rispondenza 
0,0 Nulla 
0,1 Minima 
0,2 Ridotta 
0,3 Limitata 
0,4 Parziale 
0,5 Significativa 
0,6 Sufficiente 
0,7 Buona 
0,8 Discreta 
0,9 Ottima 
1,0 Assoluta 

    

CLAUSOLA DI SBARRAMENTO QUALITATIVO  
La commissione aggiudicatrice attribuisce un punteggio complessivo alle offerte tecniche presentate, 
derivante dall’applicazione della formula illustrata in precedenza. 
Le offerte che, a seguito di valutazione degli elementi sopra citati, non raggiungono un punteggio 
minimo complessivo di  30/100 rispetto al punteggio massimo attribuibile di 60/100 saranno escluse 
dalla gara, in quanto non coerenti con gli standard funzionali e qualitativi minimi attesi 
dall’Amministrazione appaltante. 
Per le Cooperative che non raggiungessero tale punteggio minimo, la Commissione non procederà 
all’apertura della busta contenente l’Offerta Economica.  
 

OFFERTA ECONOMICA   -   MASSIMO PUNTI 40/100 
 
Ai fini dell’aggiudicazione, il calcolo del punteggio da attribuire all’offerta economica verrà effettuato 
tenendo come riferimento il corrispettivo complessivo comprensivo degli oneri per la sicurezza, 
derivante dall’applicazione del ribasso offerto dal singolo concorrente, al netto degli oneri fiscali, 
secondo il criterio di seguito rappresentato: 
All’offerta complessiva economicamente più bassa verrà attribuito il massimo punteggio, alle altre 
offerte verrà attribuito un punteggio proporzionalmente inferiore calcolato con la seguente formula: 
 
Qi =  Pmin x Qmax 
                  Pi 
 
dove: 
Qi       = punteggio attribuito al prezzo in esame 
Qmax =  40 punteggio massimo attribuibile al prezzo  
Pi       = prezzo in esame 
Pmin  = prezzo più conveniente tra tutti 
 
AGGIUDICAZIONE  



L’appalto in oggetto, sarà aggiudicato nella sua interezza, a favore della Cooperativa che, sommati i 
punteggi a lei attribuiti in sede di valutazione qualitativa e relativa all’offerta economica, avrà ottenuto 
il punteggio globale più alto. 
A parità di punteggio sarà preferita la Cooperativa che avrà ottenuto il maggior punteggio complessivo 
relativamente alla qualità. 
In caso di ulteriore parità i concorrenti potranno presentare seduta stante, al Presidente della gara 
ulteriore offerta, migliorativa sul costo orario  in busta chiusa. 
Non sono ammesse offerte recanti disposizioni difformi dalla presente lettera invito e dal capitolato 
speciale d’appalto, oppure offerte parziali, condizionate, con riserva o comunque non compilate 
correttamente. 
Ai sensi di quanto disposto dall’articolo 81, comma 3, del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e succ. mod e 
int.  la stazione appaltante può decidere di non procedere all’aggiudicazione qualora nessuna offerta 
risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. 
Fermo restando la facoltà prevista dalla disposizione sopra citata, la stazione appaltante si riserva di 
aggiudicare l’appalto anche in presenza di una sola offerta  valida, purchè ritenuta congrua e 
vantaggiosa. 
Il processo verbale di aggiudicazione provvisoria è immediatamente vincolante per il vincitore, mentre 
nei confronti dell'A.C. è subordinato ad atto formale di approvazione, in fase di aggiudicazione 
definitiva. 
 

14. - Svolgimento delle operazioni di gara. 

La gara avrà inizio il giorno 18 FEBBRAIO 2013  alle ore 9,00 presso la Sede del COMUNE 
DI TRAVACO’ SICCOMARIO Via Marconi n. 37.  
Le offerte presentate dai concorrenti saranno esaminate da una commissione giudicatrice, nominata con 
apposita determinazione successivamente alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte. 
La Commissione giudicatrice, prima dell’apertura dei plichi presentati dai partecipanti, procede alla 
verifica di eventuali incompatibilità. 
Alla gara possono assistere i Titolari/Legali Rappresentanti delle Cooperative concorrenti o soggetti da 
essi designati con delega scritta e documento d’identità valido, da esibire su richiesta alla Commissione 
giudicatrice,  ad esclusione della parte che avviene in seduta riservata. 
Il procedimento di gara sarà articolato in più fasi. 
Le operazioni di gara devono essere svolte nel rispetto del principio di continuità dell’azione 
amministrativa, La commissione è tenuta a motivare a verbale ogni eventuale sospensione delle 
operazioni di selezione. 
 
Regolarità formale dei plichi 
La Commissione giudicatrice, aperti i lavori in seduta pubblica dispone l’apertura dei soli plichi 
pervenuti in tempo utile; attesta la regolarità formale dei plichi esterni e delle buste A) B) e C) in essi 
contenute. 
Apertura della BUSTA A)  - Istanza di partecipazione e documentazione amministrativa:  
Pronunciate le esclusioni conseguenti alle irregolarità eventualmente riscontrate, procede all’apertura  
della Busta A ) – Istanza di partecipazione e documentazione amministrativa – accertando l’esistenza e 
la regolarità dei documenti in essa contenuti, secondo quanto disposto dalla presente lettera invito. 
Qualora la Commissione  ritenga necessario, ai sensi dell’art. 46 del D.Lgs. 163/2006 e succ. mod. e 
int.,  invitare uno o più concorrenti a completare o fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei 
certificati, documenti e dichiarazioni presentati, assegnerà un termine non superiore a 1 giorno 
lavorativo per le relative risposte. 

In caso di mancata presentazione della documentazione richiesta, ovvero in caso di irregolarità o 
carenze non sanabili, si procederà all’esclusione del concorrente.  

Apertura della BUSTA B)  - Offerta Tecnico/qualitativa 
Nel caso in cui non fosse necessario invitare i concorrenti a completare o fornire chiarimenti in ordine 
alla documentazione amministrativa, la commissione provvederà ad ammettere i soggetti in possesso 



dei requisiti alla fase successiva della gara, e nella medesima giornata, e sempre in seduta pubblica, 
procederà all’apertura dei plichi relativi alla “BUSTA B” contenente le parti tecnico-qualitative delle 
offerte.  

Nel caso in cui fosse necessario invitare i concorrenti a completare o fornire chiarimenti in ordine alla 
documentazione amministrativa, la Commissione  comunicherà ai concorrenti tramite fax o e-mail, la 
data nella quale, in seduta pubblica, formalizzerà l’ammissione dei soggetti in possesso dei requisiti per 
partecipare alla gara, e procederà all’apertura dei plichi: BUSTA B). 

La valutazione delle parti tecnico-qualitative delle offerte sarà effettuata dalla Commissione in una o 
più sedute riservate, attribuendo il punteggio come indicato al punto 13 della presente lettera invito ad 
ogni concorrente ammesso. 

La Commissione esprimerà il suo giudizio il più sollecitamente possibile, verbalizzerà e formalizzerà la 
graduatoria di merito provvisoria dell’offerta tecnico qualitativa. 

I verbali saranno redatti  ai sensi dell’articolo 78 del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e succ. mod e int.    

Apertura della BUSTA C)  - Offerta Economica 
I Concorrenti saranno invitati a mezzo fax o e_mail, comunicato con congruo anticipo, a presentarsi 
alla seduta pubblica presso la sede Municipale di Via Marconi n. 37 Travacò Siccomario. 

In apertura di seduta, il Presidente della Commissione darà lettura dei punteggi assegnati 
provvisoriamente ai concorrenti in base alla valutazione delle sole parti tecnico-qualitative delle offerte. 
Successivamente egli procederà all’apertura della BUSTA C  contenenti l’offerta economica  e 
all’attribuzione  ad ogni offerta del punteggio derivante dall’applicazione della formula di cui al punto 
13 della presente lettera invito. 

A questo punto la commissione, sempre in seduta pubblica, procede alla composizione di una nuova 
graduatoria provvisoria di merito, sulla base delle risultanze del procedimento di valutazione delle 
offerte.  Qualora l’offerta economica presenti un prezzo manifestamente e anormalmente basso e 
ritenuto non congruo, prima di procedere all’aggiudicazione la Commissione, potrà svolgere la 
funzione di verifica delle offerte anomale previste dall’art. 86 del D.lgs. n. 163/2006 e s.m.i.. e,alla 
conclusione del procedimento di verifica, rigettare l’offerta, con provvedimento motivato, escludendolo 
dalla gara, nel caso in cui le giustificazioni non siano ritenute valide. 

Aggiudicazione provvisoria 
Risulterà aggiudicatario provvisorio il concorrente che avrà ottenuto il maggior punteggio (punteggio 
qualità più punteggio prezzo) e risultato primo in graduatoria, fatte salve le eventuali verifiche sulle 
offerte anomale se ritenute opportune dalla commissione. 
L’aggiudicazione provvisoria è subito impegnativa per l’aggiudicatario, mentre per l’Amministrazione 
lo sarà dopo l’intervenuta approvazione/formalizzazione dell’esito della gara con l’aggiudicazione 
definitiva da parte degli organi competenti, fermo restando gli accertamenti previsti dalla Legge. 
L’Autorità di gara rimetterà quindi gli atti all’Amministrazione aggiudicatrice per l’approvazione della 
graduatoria stessa ai fini dell’aggiudicazione definitiva.  
 
Aggiudicazione definitiva 
L’Amministrazione, per il tramite del soggetto competente e previa verifica dell’aggiudicazione 
provvisoria ai sensi dell’art. 12, comma 1 del Codice dei contratti pubblici, provvede 
all’aggiudicazione definitiva. 
L’aggiudicazione definitiva non equivale ad accettazione dell’offerta. L’offerta dell’aggiudicatario è 
irrevocabile fino al termine stabilito  nel punto 8 della presente lettera invito. 

L’aggiudicazione definitiva diventa efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti (D.Lgs. 
n. 163/2006 e succ. mod. e int. art. 11 comma 8). 

In relazione alle operazioni di controllo dei requisiti l’Amministrazione appaltante può procedere a 
verifiche ulteriori rispetto agli elementi rappresentati nelle certificazioni e nelle attestazioni rilasciate 
dalle competenti Amministrazioni, al fine di pervenire al definitivo accertamento delle informazioni in 



esse riportate. L’Amministrazione procede alla verifica della regolarità contributiva dell’aggiudicatario 
secondo quanto previsto dall’art. 6, comma 2 del DPR n. 207/2010. 

L’Amministrazione procede, entro dieci giorni dalla conclusione delle operazioni di gara, a richiedere 
la comprova del possesso dei requisiti di capacità economico-finanziaria e tecnico-professionale 
dichiarati in fase di indagine di mercato e in sede di partecipazione alla gara, con riferimento 
all’aggiudicatario.  

Qualora l’Amministrazione rilevi che l’aggiudicatario non risulta in possesso dei requisiti di ordine 
generale o di capacità dichiarati, procede in autotutela all’annullamento dell’aggiudicazione nei 
confronti dello stesso ed all’adozione di nuovo provvedimento per l’aggiudicazione all’operatore 
economico al secondo posto utile in graduatoria di gara. 

L’Amministrazione comunale si riserva la facoltà di non convalidare l’aggiudicazione della gara per 
irregolarità formali o per motivi di opportunità e convenienza anche qualora l’offerta risultasse 
congrua, senza che i concorrenti possano richiedere indennità o compensi di sorta. 

In caso di non convalida dei risultati di gara, l’esperimento si intenderà nullo a tutti gli effetti e 
l’impresa provvisoriamente aggiudicataria non avrà nulla a pretendere per il mancato affidamento 
dell’appalto. 

Comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione – Obblighi dei concorrenti 
La comunicazione relativa all’aggiudicazione definitiva del presente appalto, sarà comunicata 
tempestivamente e comunque entro un termine non superiore a cinque giorni all’aggiudicatario, al 
concorrente che segue nella graduatoria, a tutti i candidati che hanno presentato un’offerta ammessa in 
gara, nonché a coloro la cui offerta sia stata esclusa se hanno proposto impugnazione avverso 
l'esclusione, o sono in termini per presentare dette impugnazioni, nonché a coloro che hanno impugnato 
il bando, se dette impugnazioni non siano state ancora respinte con pronuncia giurisdizionale definitiva. 
La comunicazione avviene nelle forme previste dall’art. 79, comma 5-bis. 
 
Ogni operatore economico concorrente alla gara deve indicare, all’atto della presentazione dell’offerta, 
il domicilio eletto per le comunicazioni, nonché l’indirizzo di posta elettronica (certificata o non 
certificata) o il numero di fax al fine dell’invio delle comunicazioni.  
 

15.   Stipulazione della convenzione- Esecuzione in via anticipata. 

La convenzione/contratto relativa al presente appalto è stipulato entro sessanta (60) giorni dall’efficacia 
dell’aggiudicazione definitiva, fatta salva la facoltà dell’Amministrazione di concordare con l’ 
aggiudicatario un diverso termine in differimento. 

L’Amministrazione procederà alla stipula della convenzione/contratto con il soggetto aggiudicatario 
dopo la scadenza del termine dilatorio, previsto in trentacinque (35) giorni decorrenti dal giorno 
dell’invio dell’ultima comunicazione di avvenuta aggiudicazione, come stabilito dall’art. 11, comma 10 
del D.Lgs. n.  163/2006, ai sensi dell’art. 79, comma 5 del D.Lgs. n. 163/2006, salvo che ricorrano le 
condizioni previste dall’art. 11, comma 10-bis del D.Lgs. n. 163/2006 per procedere senza decorrenza 
del termine dilatorio. 
L’aggiudicatario è comunque tenuto ad iniziare il servizio alla data richiesta 
dall’Amministrazione Comunale, anche in pendenza dell’avvenuta stipula. 
Esperiti i controlli della documentazione, l’aggiudicatario dell’appalto sarà invitato, e lo stesso dovrà, 
presentarsi, alla data  fissata dall’amministrazione, per la stipulazione della convenzione/contratto, 
costituendo la garanzia fideiussoria definitiva di cui all’articolo 113 del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163  e 
succ. mod e int. a copertura degli oneri per il mancato od inesatto adempimento. 
La mancata costituzione della garanzia determina la revoca dell’affidamento e l’acquisizione della 
cauzione provvisoria da parte dell’amministrazione, che ha facoltà di procedere, previa diffida, 
all’aggiudicazione in capo al concorrente che segue nella graduatoria. 
Si precisa che la convenzione/contratto verrà stipulato in forma pubblica amministrativa a cura 
dell’Ufficiale rogante dell’Amministrazione Comunale. 



Tutte le spese contrattuali e conseguenti sono a carico della Cooperativa aggiudicataria.  
 
16. Subappalto. 
E’ fatto divieto di subappaltare in tutto o in parte il servizio oggetto del presente appalto. 
 
17.  Accesso agli atti. 
Ai sensi di quanto disposto dall’articolo 13 del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e succ. mod e int. il diritto 
di accesso è differito in relazione: 

a) all’elenco dei soggetti che hanno presentato offerte, fino alla scadenza del termine per la presen-
tazione delle medesime; 

b) alle offerte, fino all’approvazione dell’aggiudicazione; 
c) in relazione al procedimento di verifica della anomalia dell'offerta, fino all'aggiudicazione defi-

nitiva. 
È inoltre escluso il diritto di accesso ed ogni forma di divulgazione in relazione: 

a) alle informazioni fornite dagli offerenti nell’ambito delle offerte ovvero a giustificazione delle 
medesime, che costituiscano, secondo motivata e comprovata dichiarazione dell’offerente, se-
greti tecnici o commerciali; 

b) eventuali ulteriori aspetti riservati delle offerte; 
c) ai pareri legali eventualmente acquisiti per la soluzione di liti, potenziali o in atto. 

Fermi i divieti e differimenti dell'accesso previsti dall'art. 13 del Codice dei Contratti, l'accesso agli atti 
del procedimento in cui sono adottati i provvedimenti oggetto di comunicazione ai sensi dell’art. 79 
comma 5 presente articolo è consentito entro dieci giorni dall'invio della comunicazione dei 
provvedimenti medesimi mediante visione ed estrazione di copia. Non occorre istanza scritta di accesso 
e provvedimento di ammissione, salvi i provvedimenti di esclusione o differimento dell'accesso adottati 
ai sensi dell'art. 13 del Codice. Le comunicazioni di cui al art, 79 comma 5 del Codice indicano se ci 
sono atti per i quali l'accesso è vietato o differito, e indicano l'ufficio presso cui l'accesso può essere 
esercitato, e i relativi orari, garantendo che l'accesso sia consentito durante tutto l'orario in cui l'ufficio 
è aperto al pubblico o il relativo personale presta servizio.  
 
18 - Tutela dei dati personali- Informativa. 
Ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 si precisa che la raccolta dei dati personali ha la finalità di 
consentire l’accertamento dell’idoneità dei concorrenti a partecipare alla procedura concorsuale per 
l’appalto dei servizi in oggetto, ed avverrà da parte del Comune di TRAVACO’ SICCOMARIO, 
Titolare del trattamento dati, presso la Sede dell’Ente in  Via Marconi n. 37 con l’utilizzo di procedure 
anche informatizzate, nei modi e nei limiti necessari per perseguire le predette finalità.L’eventuale 
rifiuto di fornire i dati richiesti costituirà motivo di esclusione dalla gara. I dati saranno trattati con 
liceità e correttezza, nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della loro riservatezza; saranno 
organizzati e conservati in archivi informatici e/o cartacei. La comunicazione e la diffusione dei dati 
personali raccolti avverrà solo sulla base di quanto previsto da norme di legge.  I dati potranno essere 
comunicati o portati a conoscenza di responsabili ed incaricati di altri soggetti pubblici o incaricati di 
pubblico servizio che debbano partecipare al procedimento amministrativo.I dati vengono comunicati 
ai membri della  commissione giudicatrice nominata all’uopo per lo svolgimento delle procedure di 
appalto. 
I dati potranno altresì essere comunicati o portati a conoscenza dei seguenti responsabili o incaricati del 
trattamento : incaricati e responsabili del trattamento dati impiegati presso il servizio protocollo e 
archivio, ai concorrenti che partecipano alla seduta pubblica di gara; a ogni altro soggetto che abbia 
interesse ai sensi della Legge 7 agosto 1990 n. 241 succ. modificata dalla Legge 15/2005 e succ. mod. 
Agli interessati sono riconosciuti  i diritti di cui all’art.7 del citato codice ed in particolare il diritto di 
accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, l’aggiornamento e la cancellazione, se 
incompleti, erronei  o raccolti in violazione della legge, nonché di opporsi al loro trattamento per 
motivi legittimi, rivolgendo le richieste al Titolare del trattamento ossia al  Comune di TRAVACO’ 
SICCOMARIO, per il tramite  della Sig.ra Bailo Giovanna  Responsabile trattamento dati, individuata  
con decreto sindacale. A conclusione dell’espletamento delle procedure ad evidenza pubblica, viene 



pubblicata la graduatoria finale nelle forme previste dalle norme vigenti ed eventualmente diffusa in 
Internet sul sito dell’ente.  
 
19 - Norme diverse. 
L’Amministrazione può invitare, se necessario, i concorrenti a completare o a fornire chiarimenti in 
ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni presentati. 
Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra la stazione appaltante e gli operatori 
economici avvengono mediante fax o posta elettronica  al numero o indirizzo indicato dalla 
Cooperativa concorrente. 
 
20 - Acquisizione dei documenti di gara e Responsabile del procedimento. 
Tutti i documenti di gara sono visionabili presso il Servizio alla persona del Comune di Travacò 
Siccomario -  Via Marconi n. 37- Travacò Siccomario dal Lunedì al Venerdì dalle ore  8,30  alle ore 
12,30 e il Martedì  anche dalle ore 16,30 alle ore 18,00 fino a sei giorni prima della scadenza del 
termine fissato per la presentazione delle offerte. 
E’ possibile acquisire tutte le informazioni utili al contesto in cui l’appalto si esplica dalla relazione 
illustrativa parte del progetto dell’appalto, approvato ai sensi dell’art. 279 del DPR n. 207/2010  
disponibile sul sito dell’Amministrazione all’indirizzo: www.comune.travacosiccomario.pv.it alla 
sezione “Bandi e Concorsi”. 
Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modificazioni e integrazioni, si precisa che 
responsabile unico del procedimento è la sig.ra BAILO GIOVANNA – Istruttore Direttivo – 
Responsabile Area Amministrativa (tel. 0382 / 482003  opp. 0382 / 482230  fax 0382 482303 e_mail: 
servizisociali@comune.travacosiccomario.pv.it  
E’ possibile rchiedere informazioni e chiarimenti al suddetto Responsabile. Le risposte ai quesiti 
saranno pubblicate sul sito istituzionale alla sezione, presente nella home page: Bandi e Concorsi.  
Il Responsabile del procedimento svolge, in relazione alla presente procedura, i compiti previsti 
dall’art. 10 del D.Lgs. n. 163/2006, nonché dagli art. 272 e 273 del D.P.R. n. 207/2010. 
 
21 – Norme ed avvertenze generali 
La Commissione si riserva la facoltà insindacabile di non dar luogo alla selezione e/o rinviare la stessa, 
senza che le Cooperative concorrenti possano accampare pretese al riguardo. 
Per quanto non previsto nella presente lettera invito, si fa riferimento alle leggi ed ai regolamenti 
vigenti in materia ed alle norme del Capitolato Speciale d’Appalto. 
 
Elenco documenti allegati alla presente lettera inviti: 

- Modello A – Istanza di partecipazione e dichiarazione sostitutiva per la documentazione 
amministrativa 

- Modello B 
- Modello B bis 
- Modello C 
- ModelloD schema per  la formulazione dell’offerta 
- Capitolato Speciale d’Appalto 
- Duvri 

 
Travacò Siccomario  lì  29/01/2013 

 
 
 
 
 



 
Modello   “A”  

ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ALLA GARA E CONTESTUALE D ICHIARAZIONE 
SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE IN ORDINE AI REQUISIT I DI ORDINE GENERALE  

 
 
Marca da bollo € 14,62   
                                                               
                                                                                         ALL’AMMINISTRAZIONE COMUNALE DI 

                                                                                                  TRAVACO’ SICCOMARIO 

Via Marconi n. 37 
27020 – TRAVACO’ SICCOMARIO (PV) 

 
 
OGGETTO:  Affidamento in convenzione con cooperativa sociale di tipo “B” (previa procedura 
competitiva di tipo negoziato) del  servizio di pulizia immobili di proprietà’ comunale -Periodo: 
due anni dall’effettivo inizio del servizio. 

Codice gara (CIG): 4897210987 
 

 
Il sottoscritto: Cognome……………………………...........Nome:........................................................... 

Nato  a ………………………...........................Prov.........................i1 ……...........................………….. 

Residente a …….....……………………… Via …………………..…….. tel ……………………..…… 

Codice Fiscale    …………………………………………………….....………………………………… 

In qualità di ................................................................................. della  Cooperativa Sociale  Tipo B) 

....................................................................................................................................................…………. 

con sede  Legale  in .………....………………..  Via ……………………………………………N……. 

Codice Fiscale, …………………....……………..  Partita Iva ………………………………….........…. 

Tel........................................ Fax................................ e_mail..................................................................... 

Posta elettronica certificata.......................................................................................................................... 

e  Sede operativa in:.................................................................................................................................... 

Via .................................................................................................................. n.......................................... 

Tel....................................... Fax..................................e_mail...................................................................... 

Posta elettronica certificata.......................................................................................................................... 

Recapito corrispondenza presso: 

 Sede Legale 

 Sede Operativa 

C H I E D E 
 
di partecipare, come impresa singola, alla procedura di selezione per l’affidamento del servizio di 
pulizia in oggetto, in regime di convenzionamento con il Comune di Travacò Siccomario ai sensi della 
L.R. Lombardia n. 21/2003, della Legge n. 381/1991 e s.m.i.  
 



 
e a tal fine ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, consapevole delle 
sanzioni penali previste dall’ articolo 76 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi 
indicate, sotto la propria personale responsabilità 

D I C H I A R A 
 
Di possedere i requisiti di cui all’art. 38 del D.Lgs. n. 163/2006 ed in particolare: 
 
a)    che l’impresa non si trova  in stato di fallimento, di liquidazione coatta, di concordato preventivo, 

salvo il caso di cui all’articolo 186-bis del regio decreto 16/03/1942, n. 267,  e non ha in corso un 
procedimento per la dichiarazione di una di tali situazioni;  

 
b) barrare l’opzione che interessa 
�    che nei propri confronti non è pendente un procedimento per l’applicazione di una delle misure di 

prevenzione di cui all’articolo 6 del D Lgs. n. 159/2011 o di una della cause ostative previste 
dall’articolo 67 del medesimo decreto; 

�    di avere in corso: 
………………………………………………………………………………………………….. 

      ……………………………………………………………………….………………………….          
      ………………………………………………….……………………………………………….. 
 
c)  barrare l’opzione che interessa 
�   che nei propri confronti non è stata pronunciata sentenza di condanna passata in giudicato, o e-

messo decreto penale di condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenza di applicazione della pena 
su richiesta, ai sensi dell’articolo 444 del codice di procedura penale, per reati gravi in danno dello 
Stato o della Comunità che incidono sulla moralità professionale; oppure condanna, con sentenza 
passata in giudicato, per uno o più reati di partecipazione a un’organizzazione criminale, corruzio-
ne, frode, riciclaggio, quali definiti dagli atti comunitari citati all’art. 45, paragrafo 1, direttiva CE 
2004/18; 

�   di aver subito le seguenti condanne: (indicare tutte le condanne penali riportate ivi comprese quel-
le per le quali si è beneficiato della non menzio-
ne)…………………………………………………………………… 

      …………………………………………………………………………………………………………     
………………………………………………………………………………………………………… 

 
d)  di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria posto all’articolo 17 della legge 19 marzo 

1990, n. 55; 
 

e)  di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di sicurezza 
e a ogni altro obbligo derivante dai rapporti di lavoro risultanti dai dati in possesso 
dell’Osservatorio; 

 
f)  di non aver commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate 

dall’Amministrazione, secondo motivata valutazione della stessa e di non aver commesso un errore 
grave nell’esercizio dell’attività professionale, accertato con qualsiasi mezzo di prova da parte 
dell’Amministrazione; 

 
g)  di non aver commesso violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al 

pagamento delle imposte e tasse, secondo la legislazione italiana o quella dello Stato in cui 
l’Impresa è stabilita; 

 
h)  che nei propri confronti, ai sensi del comma 1-ter dell’art. 38 del D.Lgs. n. 163/2006, non risulta 

l’iscrizione nel casellario informatico di cui all’art. 7, comma 10 dello stesso decreto, per aver pre-



sentato falsa dichiarazione o falsa documentazione in merito a requisiti e condizioni rilevanti per la 
partecipazione a procedure di gara e per l’affidamento dei subappalti;  

 
i)  che non sono state commesse violazioni gravi, definitivamente accertate, alle norme in materia di 

contributi previdenziali e assistenziali, secondo la legislazione italiana o dello Stato in cui l’Impresa 
è stabilita; 

 
j) barrare l’opzione che interessa 
□    di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili di cui alla legge 12 
marzo  
       1999 n. 68 (Norme per il diritto al lavoro dei disabili); 
□   di non essere assoggettato agli obblighi di assunzione obbligatorie di cui alla Legge 12/3/1999 n. 68 

art. 17 (nel caso di concorrente che occupa non più di 15 dipendenti oppure da 15 a 35 dipendenti 
qualora non abbia effettuato nuove assunzioni dopo il 18/1/2000); 

 
k)  che nei propri confronti non è stata applicata la sanzione interdittiva di cui all’articolo 9, comma 2, 

lettera c), del D.Lgs. 8 giugno 2001, n. 231 o  altra sanzione che comporta il divieto di contrarre 
con la pubblica amministrazione, compresi i provvedimenti interdettivi di cui all’art. 14 del D.Lgs. 
n. 81/2008; 

 
l) che nei propri confronti, ai sensi dell’art, 40, comma 9-quater, non risulta l’iscrizione nel casellario 

informatico di cui all’art. 7 comma 10, per aver presentato falsa dichiarazione o falsa documenta-
zione ai fini del rilascio dell’attestazione SOA; 

 
m) barrare l’opzione che interessa  
□   di non essere stato vittima dei reati previsti e puniti dagli  articoli 317 e 629 del codice penale 

aggravati ai sensi dell’articolo 7 del decreto-legge 13 maggio 1991, n. 152, convertito, con 
modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n. 203; 

□ che pur essendo stato vittima dei reati previsti e puniti dagli  articoli 317 e 629 del codice penale 
aggravati ai sensi dell’articolo 7 del decreto-legge 13 maggio 1991, n. 152, convertito, con 
modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n. 203, ha denunciato i fatti all’autorità giudiziaria; 

□  che pur essendo stato vittima dei reati previsti e puniti dagli  articoli 317 e 629 del codice penale 
aggravati ai sensi dell’articolo 7 del decreto-legge 13 maggio 1991, n. 152, convertito, con 
modificazioni, dalla legge 12 luglio 1991, n. 203, non ha denunciato i fatti all’autorità giudiziaria, 
ma ricorre nella fattispecie il seguente caso previsti dall’art. 4, primo comma, della legge 24 
novembre 1981, n. 
689:……………………………..………………….…………………………………………………; 

  
n) barrare l’opzione che interessa 
� di non trovarsi in alcuna situazione di controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile o in una 

qualsiasi relazione, anche di fatto, con alcuna impresa partecipante alla presente procedura di gara e 
di aver formulato l’offerta autonomamente; 

� di non essere a conoscenza della partecipazione alla medesima procedura di soggetti che si  trova-
no, rispetto al concorrente, in una delle situazioni di controllo di cui all’articolo 2359 del codice ci-
vile o in una qualsiasi relazione, anche di fatto, e di aver formulato l’offerta autonomamente;  

� di essere in una situazione di controllo di cui all’articolo 2359 del codice civile o in una qualsiasi re-
lazione, anche di fatto, con il seguente concorrente (indicare denominazione, ragione sociale, sede e 
codice fiscale): 
.……………………………………………………………………………….…………………
…………………………………………………………………………………………………..
ma di aver formulato autonomamente l’offerta. A supporto di tale tesi, in separata busta chiusa, al-
legata alla presente dichiarazione, vengono presentati i documenti utili a dimostrare che la situazio-
ne di controllo non ha influito sulla formulazione dell’offerta. 

 



o)    che i nominativi (specificando per ciascuno la carica ricoperta), data, luogo di nascita e residenza 
di tutti i Direttori Tecnici nonché del titolare dell'Impresa nel caso di Impresa individuale, di tutti i 
soci  e del direttore tecnico nel caso di s.n.c., di tutti gli accomandatari e del direttore tecnico nel 
caso di s.a.s., di tutti gli amministratori muniti di potere di rappresentanza e del direttore tecnico, 
del socio unico persona fisica, ovvero del socio di maggioranza in caso di società con meno di 
quattro soci per ogni altro tipo di Società, Cooperativa o Consorzio, nonché degli institori ai sensi 
dell’art. 2203 cod. civ. sono i seguenti:  

       ……………………………………………………………...........……………………......……….. 
      ………………………………………………………………………………….……………………. 

…………………………………………………………………………….…………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………
………..………………………………………………………………………………………………
…………………..……………………………………………………………………………………
…………………….………………………. 
e che gli stessi non si trovano nelle ipotesi di esclusione dalle gare d’appalto di cui ai punti b) e c)      
dell’articolo 38, comma 1, del D.Lgs. n. 163/2006 (vedi dichiarazione Modello “B”  resa da ogni 
singolo      soggetto); 

 
p) barrare l’opzione che interessa 
� che i nominativi, data e luogo di nascita e residenza dei soggetti cessati dalle cariche di cui alla pre-

cedente lettera o) nell’anno antecedente la data di pubblicazione del presente affidamento, sono i 
seguenti: 
………………………………….…………………………………………………………………… 

       ……………………………………………………………………………………………………… 
      ..……………………………………………………………………………………………………….. 
      ……………………………………………………………………………………………………….... 
 ………………………………………………………………………………………………………… 
     ……………………………………………………………………………………………………….....   
       e che gli stessi non si trovano nelle ipotesi di esclusione dalle gare d’appalto di cui al punto c)   

dell’art. 38, comma 1, del d. Lgs. N. 163/2006 (vedi dichiarazione Mod. “B bis”); 
 
� che nell’anno antecedente la data di affidamento del presente servizio non ci sono state cessazioni 

delle cariche di cui alla precedente lettera o); 
 
 

DICHIARA INOLTRE 
 
 
•  di essere iscritta all’Albo delle Società Cooperative di cui al D.M.  23 giugno 2004, con il 

n……….…………….. dal …………………………….;  
 
• (nel caso di imprese aderenti a uno o più consorzi già costituito)  
     barrare l’opzione che interessa 

 
� di aderire al seguente Consorzio o ai seguenti Consorzi  (indicare l’esatta ragione sociale, sede lega-

le e codice fiscale del o dei Consorzi ai quali l’impresa aderisce): 
………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………
.………………………………………………………………………………………………………di 
non aderire ad alcun Consorzio; 

 
• che la cooperativa nell’ambito delle proprie attività istituzionali persegue gli scopi di cui alla Leg-

ge n. 381 del 8/11/1991 ha come principale finalità l’interesse generale della comunità, la promo-
zione umana e l’integrazione sociale dei cittadini con l’inserimento lavorativo di persone svantag-



giate nel mondo del lavoro e che le predette persone costituiscono il ........% dei lavoratori presenti 
nella Cooperativa; 

 
• Cha la Cooperativa si impegna a mantenere la percentuale di lavoratori svantaggiati di cui al se-

condo comma dell’art. 4 della Legge n. 381/91 per tutto il periodo della convenzione; 
 
• Che la Cooperativa si è costituita con atto del ............................................. numero di Repertorio 

Economico Amministrativo n........................... del ........................... 
 
• Che la cooperativa utilizza esclusivamente soci lavoratori; 

 
• Che la Cooperativa rispetta le condizioni previste dalla citata Legge n. 381/1991 dalle disposizioni 

vigenti in materia e dalle convenzioni in atto;  
        
• di avere la seguente posizione relativamente agli obblighi assicurativi e previdenziali: 

 
Ente previdenziale Posizione 

INPS  
INAIL  

 
• di rispettare tassativamente il CCNL e, se esistente, degli integrativi territoriali aziendali, nonché di 

rispettare tutti gli adempimenti di legge nei confronti dei lavoratori  soci lavoratori; 
 
• di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella lettera 

invito, nel capitolato Speciale d’appalto, nel progetto e nel Piano di sicurezza. Di aver esaminato 
ed accertato, una per una, tutte le clausole contrattuali, nessuna esclusa, contenute nel capitolato, 
che si intende approvato in ogni sua parte; 

 
• di aver effettuato in data ……………..sopralluogo presso i luoghi nei quali dovrà essere realizzato  

il servizio, ai sensi dell’art. 2 del Capitolato Speciale d’Appalto, così come risulta da apposito 
verbale rilasciato dal Responsabile del Procedimento o suo sostituto; 

 
• di aver preso conoscenza e di aver tenuto conto nella formulazione dell’offerta delle condizioni 

contrattuali e degli oneri relativi alle disposizioni in materia di sicurezza, di assicurazione, di con-
dizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore nel luogo dove devono essere eseguiti i ser-
vizi; 

 
• di avere nel complesso preso conoscenza della natura dell’appalto e di tutte le circostanze generali, 

particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, compresa l’eventuale lievitazione dei prezzi che 
dovessero intervenire durante l’esecuzione dei servizi, che possono avere influito o influire sia sul-
la esecuzione dei servizi, sia sulla determinazione della propria offerta e di giudicare, pertanto, re-
munerativa l’offerta economica presentata, fatta salva l’applicazione degli adeguamenti Istat previ-
sti per legge, rinunciando fin da ora a qualsiasi azione o eccezione in merito; 

 
• di aver effettuato uno studio approfondito del progetto dell’appalto, di ritenerlo adeguato e 

realizzabile per il prezzo corrispondente all’offerta presentata; 
 
• che nel caso di aggiudicazione, verranno indicati alla Stazione appaltante i dati previsti dall’art. 3  

della Legge n. 136/2010, nei modi e nei tempi ivi previsti; 
 
• che si impegna a rispettare le disposizioni in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 

3 della Legge n. 136/2010; 
 
• Di accettare l’eventuale avvio del servizio in caso d’urgenza sotto riserva di legge, nelle more della 



stipulazione della convenzione/contratto; 
 
• che il numero di fax al quale va inviata, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, l’eventuale richiesta di cui 

all’art. 46 e 48 e le comunicazioni di cui all’art. 79 del D.Lgs. n. 163/2006 è il seguente: 
…………………….……………………. e _mail…………………………………………….…….; 

 
• di essere informato, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003, che i dati per-

sonali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del 
procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa. 

 
� di possedere la certificazione in corso di validità del sistema di qualità conforme alle norme europee 

della serie UNI CEI ISO 9000, rilasciata da organismi accreditati ai sensi delle norme europee della 
serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000; In luogo della suddetta dichia-
razione sostitutiva potrà essere presentato il relativo certificato - in originale o copia autenticata ai 
sensi della vigente normativa; 

                 
      (per i concorrenti che intendano avvalersi di requisiti di impresa ausiliaria ai sensi dell’art. 49 

del D.Lgs. n. 163/2006) 
 
□   di voler ricorrere all’istituto dell’avallimento previsto dall’art. 49 del D.Lgs n. 163/2006 e ss. mm. 
per i   seguenti requisiti:….......................................................................………………………….. 
             

- di utilizzare a tal fine la seguente impresa ausiliaria: 
ditta/ragione o denominazione 
sociale…………………………………………………………………………... 
c.f. n. …………………………………………………… partita I.V.A. n. ……………..... 
legale rappresentante …..……………………………………………………………………….... 
con sede legale in ……………………………………….. CAP…………… provincia 
………………via/piazza ………………………………………………………….…….. n. ….…. 
tel n. ……………………………… fax n. ………………….. e-mail 
……………..@..................................... 
-    che con la suddetta impresa ausiliaria è stato sottoscritto in data____________ apposito 
contratto, di cui allega originale o copia autentica, in virtù del quale l’impresa ausiliaria in 
questione si obbliga a fornire i requisiti necessari per tutta la durata del contratto; 
-  di allegare in originale la dichiarazione dell’impresa ausiliaria, sottoscritta dal legale 
rappresentante della stessa in cui sono contenute le attestazioni richieste dall’art. 49 del D.Lgs. n. 
163/2006 e dal disciplinare di gara, con specifico riferimento all’art. 8 punto 14 . 

 
                  
                                                                                                    FIRMA  

……………………….. 
Data ……………………………….. 
 
N.B.: La dichiarazione deve essere corredata da copia fotostatica (fronte/retro) di idoneo documento 
di identificazione, in corso di validità, del sottoscrittore e cioè del legale rappresentante o del 
procuratore (in tale ultimo caso deve essere allegata la relativa procura notarile). 
 
 
Tale istanza/dichiarazione deve essere sottoscritta, pena l’esclusione, dal Titolare o dal Legale 
Rappresentante dell’Impresa nel caso di concorrente singolo.  
la domanda può essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante ed in tal caso va 
trasmessa la relativa procura.          
 
                                                   



     Modello     “B” 
Per i soggetti delegati a rappresentare legalmente l'impresa  

 
D I C H I A R A Z I O N E 

 
OGGETTO: Affidamento in convenzione con cooperativa  sociale di tipo “B” (previa procedura 
competitiva di tipo negoziato) del  servizio di pul izia immobili di proprietà’ comunale -Periodo: due anni 
dall’effettivo inizio del servizio. Codice gara (CI G): 4897210987 

 
Il/La sottoscritto/a ............................................................................................................................................ 

nato/a il ........................................... a .............................................................................................................. in 

qualità di ...................................................................................................................................................... 

dell’impresa .............................................................................................................................................................. 

Ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicem bre 2000, n. 445, consapevole delle sanzioni penali  
previste dal successivo articolo 76 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indi cate 

D I C H I A R A 
1. (barrare l’opzione che interessa) 

 che nei propri confronti non è pendente un procedimento per l’applicazione di una delle misure di 
prevenzione di cui all’articolo 6 del decreto legislativo n. 159 del 2011 o di una della cause ostative previste 
dall’articolo 67 del Decreto Legislativo n. 159 del 2011;  
 di aver in corso: 

................................................................................................................................................................................... 
………………………………………………………………………….........…………………………………………………. 
……………………………………………………………………………………………..........……………………………… 
2. (barrare l’opzione che interessa) 

 che nei propri confronti non è stata pronunciata  sentenza di condanna passata in giudicato, o emesso 
decreto penale di condanna divenuto irrevocabile oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta ai 
sensi dell'articolo 444 del codice di procedura penale, per reati gravi in danno dello Stato o della Comunità 
che incidono sulla moralità professionale; oppure condanna, con sentenza passata in giudicato, per uno o 
più reati di partecipazione a un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti dagli atti 
comunitari citati all’art. 45, paragrafo 1, direttiva CE 2004/18; 

 che sono stati pronunciati i seguenti provvedimenti di condanna di cui all’art. 38, comma 1 lettera c) del 
D.Lgs.n.163/2006:....................................................................................................................................... 

      ……………………………………………………………………………………………………………………… 
3. (barrare l’opzione che interessa  
  di non essere stato vittima dei reati previsti e puniti dagli  articoli 317 e 629 del codice penale aggravati ai 
sensi dell’articolo 7 del decreto-legge 13 maggio 1991, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 12 
luglio 1991, n. 203; 
 che pur essendo stato vittima dei reati previsti e puniti dagli  articoli 317 e 629 del codice penale aggravati ai 
sensi dell’articolo 7 del decreto-legge 13 maggio 1991, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 12 
luglio 1991, n. 203, risultano aver denunciato i fatti all’autorità giudiziaria; 
  che pur essendo stato vittima dei reati previsti e puniti dagli  articoli 317 e 629 del codice penale aggravati ai 
sensi dell’articolo 7 del decreto-legge 13 maggio 1991, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla legge 12 
luglio 1991, n. 203, non risultano aver denunciato i fatti all’autorità giudiziaria, ma ricorre nella fattispecie il 
seguente caso previsti dall’art. 4, primo comma, della legge 24 novembre 1981, n. 
689:…………………….……………………………………………………..; 
 

data……… ………………….                                                                             IL DICHIARANTE 

................................................................................. 
                                 (firma per esteso e leggibile e timbro dell’impresa) 

 
allegare fotocopia non autenticata del documento di  riconoscimento di chi firma 

 
Tale dichiarazione dovrà essere rilasciata: 
da Direttori Tecnici nel caso di impresa individual e, da tutti i soci e dal Direttore Tecnico nel caso  di s.n.c., da tutti 
gli accomandatari  e dal direttore tecnico nel caso  di s.a.s., da tutti gli amministratori muniti di p otere di 
rappresentanza e dal direttore tecnico dal socio un ico persona fisica , ovvero dal socio di maggioranz a in caso di 
società con meno di quattro soci per ogni altro tip o di Società, Cooperativa o Consorzio, nonché dagli institori ai 
sensi dell’art. 2203 cod. civ. 



 
Modello    “B - bis” 

Dichiarazione per i Soggetti cessati dalla carica n ell’anno antecedente la data di pubblicazione del 
affidamento 

 
 
OGGETTO: Affidamento in convenzione con cooperativa  sociale di tipo “B” (previa procedura 
competitiva di tipo negoziato) del  servizio di pul izia immobili di proprietà’ comunale -Periodo: due anni 
dall’effettivo inizio del servizio. Codice gara (CI G): 4897210987 

 

Il/La sottoscritto/a ............................................................................................................................................. 

nato/a il ........................................... a .............................................................................................................. in 

qualità di ....................................................................................................................................................... 

dell’impresa ...................................................................................................................................................... 

 
Ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicem bre 2000, n. 445, consapevole delle sanzioni penali  
previste dal successivo articolo 76 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indi cate 

D I C H I A R A 

 
Per quanto a conoscenza, che, il sig. ................................................................................................................................ nato a 
............................................... il ................................ cessato dalla carica di .................................................................. in data 
................................,  

 
(barrare l’opzione che interessa) 

 non ha subito sentenza di condanna passata in giudicato, o decreto penale di condanna divenuto 
irrevocabile oppure sentenza di applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'articolo 444 del codice di 
procedura penale, per reati gravi in danno dello Stato o della Comunità che incidono sulla moralità 
professionale; oppure condanna, con sentenza passata in giudicato, per uno o più reati di partecipazione a 
un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio, quali definiti dagli atti comunitari citati all’art. 45, 
paragrafo 1, direttiva CE 2004/18; 

 
 ha subito i seguenti provvedimenti di condanna di cui all’art. 38, comma 1 lett. c) del D. Lgs. N. 163/2006 

........................................................................................................................................................... 
     … ………………………………………………………………………………………………………………. 
     ………………………………………………………………………………………………………………….. 
 
      Ma la società ha adottato i seguenti atti e misure di completa dissociazione: 
      ….……………………………………………………………………………………………………………….. 
     ……………………………………………………………………………………………………………………   
 
………………………..…. lì …………………. 

Il dichiarante 
 

................................................................................. 
(firma per esteso e leggibile e timbro dell’impresa) 

(allegare fotocopia non autenticata del documento di riconoscimento di chi firma) 
 
 

Tale dichiarazione dovrà essere rilasciata dal lega le rappresentante dell’impresa relativamente a tutt i i 
soggetti cessati  nell’anno antecedente la data di pubblicazione del l’affidamento che hanno ricoperto la 
carica di: 
da Direttori Tecnici nonché di titolare dell'Impres a nel caso di Impresa individuale, da tutti i soci e dal 
direttore tecnico nel caso di s.n.c., da tutti gli accomandatari  e dal direttore tecnico  nel caso di  s.a.s., 
da tutti gli amministratori muniti di potere di rap presentanza e dal direttore tecnico dal socio unico  
persona fisica , ovvero dal socio di maggioranza in  caso di società con meno di quattro soci per ogni 
altro tipo di Società, Cooperativa o Consorzio, non ché dagli institori ai sensi dell’art. 2203 cod. ci v. 
 
 



 
 

Modello     “C” 
Requisiti di capacità tecnica professionale 

 
D I C H I A R A Z I O N E 

 
OGGETTO: Affidamento in convenzione con cooperativa sociale di tipo “B” (previa procedura 
competitiva di tipo negoziato) del  servizio di pulizia immobili di proprietà’ comunale -Periodo: 
due anni dall’effettivo inizio del servizio. Codice gara (CIG): 4897210987 

 

Il/La sottoscritto/a ................................................................................................................................... 

nato/a il .......................................... a ....................................................................................................... 

in qualità di ................................................................................................................................................ 

dell’impresa ................................................................................................................................................ 

Ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, consapevole delle sanzioni 
penali previste dal successivo articolo 76 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi 
indicate 
 

D I C H I A R A 
 

 
Che  la Cooperativa 
□ dispone 
□ disporrà in caso di aggiudicazione 
 
 di tutta l'attrezzatura, del materiale e dell'equipaggiamento tecnico necessario per eseguire l'appalto. 
 

………………………..…. lì …………………. 
 
 

Il dichiarante 
 

.......................................................................................... 
(firma per esteso e leggibile e timbro dell’impresa) 
allegare fotocopia non autenticata del documento di 

riconoscimento di chi firma 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

Modello “D”     
Offerta economica                                                                                                                            

Marca da 
bollo 

€ 14,62 
                                               

                ALL’AMMINISTRAZIONE COMUNALE DI 
                   TRAVACO’ SICCOMARIO 

                   Via Marconi n. 37 
             27020  TRAVACO’ SICCOMARIO  

                                   
                          
OGGETTO:  Affidamento in convenzione con cooperativa sociale di tipo “B” (previa procedura 
competitiva di tipo negoziato) del  servizio di pulizia immobili di proprietà’ comunale -Periodo: 
due anni dall’effettivo inizio del servizio. Codice gara (CIG): 4897210987 
 
Importo a base d’asta: 

- €  16,50/ora (sedici/50) IVA esclusa  
- Ore complessive: 4399 
- Valore contrattuale € 73.543,50 IVA esclusa di cui: 
- Oneri per la Sicurezza non soggetti a ribasso  € 960,00 Iva esclusa  

 
Il/La sottoscritto/a (cognome) ........................................................ (nome) ........................................................ 

nato/a il ...................................... a .................................................................................................... in qualità di 

....................................................................................................................................................................... della 

Cooperativa ............................................................................................................................................ con sede 

legale in ............................................................................................................. prov. ................................ CAP 

................................ Via ...................................................................................................... n. .................. P. Iva - 

Cod. Fisc. ............................................................... Telefono ....... ..................... Fax ................................ 

e_mail………………………………………………………………….. 

in relazione alla  procedura competitiva di tipo negoziato per  l’affidamento in convenzione con cooperativa 
sociale di tipo “B”del  servizio di pulizia immobili di proprietà’ comunale -Periodo: due anni dall’effettivo inizio 
del servizio, indetta da Codesta Amministrazione Comunale.  

� presa visione del capitolato speciale d’appalto e di tutti i documenti e le circostanze suscettibili di influire 
sulla determinazione del prezzo, e riconosciuta l’offerta come adeguata e remunerativa; 
� consapevole che in caso di difformità fra le cifre e le lettere indicate nella tabella sottostante sarà ritenuta 
valida quella più favorevole per l’amministrazione; 
� consapevole che non sono ammesse offerte in aumento sul valore posto a base di gara. 

 
DICHIARA 

 
(barrare il riquadro se ricorre il presupposto)  
�     che non presenteranno offerte per la gara in oggetto, altre imprese con le quali esistono rapporti di 
collegamento e controllo determinati in base ai criteri di cui all’art. 2359 del Codice Civile; 
oppure 
�  che pur in presenza  di rapporti di collegamento/controllo con l’Impresa………….………………… così 
come già dichiarato, l’offerta è stata formulata autonomamente così come dimostrato dai documenti inseriti nella 
busta sigillata presentata a corredo della dichiarazione di possesso dei requisiti (Mod. A); 
 
 



 
PRESENTA 

 
La propria migliore offerta economica sull’importo orario di € 16,50 (Iva esclusa) posto a base d’asta e sul valo-
re complessivo di € 72.583,50  (Iva esclusa) + € 960,00 (Iva esclusa) per Oneri sicurezza non soggetti a ribasso 
per lo svolgimento dei servizi in oggetto così di seguito descritta:  

 
 

A B D 
Monte ore presunto 

complessivo per i due 
anni di durata 
dell’appalto 

Prezzo orario OFFERTO 
(al netto dell’IVA) 

Valore   
costituente l’offerta economica 

(al netto dell’IVA) 

 
4.399 

 
Euro ______________ 
 
(diconsi euro _________________ 
____________________________) 
 
 
 

 
Euro _______________________  
 
(diconsi Euro__________________ 
______________________________
_____________________________)  
 

 
Oneri Sicurezza (DUVRI) Non soggetti a ribasso 
 

 
Euro 960,00 

 

Corrispettivo complessivo offerta economica  ** 
 (Totale colonna D)                                              

 
Euro _______________________  
 
(diconsi Euro__________________ 
______________________________
_____________________________)  
 

 
 

Pari ad una % di ribasso di  (in cifre)………………………….. 
(in lettere)……………….……………………………………………………………………………….. 

 
� IVA DOVUTA ….…………% 

 
N.B. Il corrispettivo complessivo **, comprensivo degli oneri della sicurezza, costituisce il valore 
economico in base al quale viene attribuito il relativo punteggio previsto per l’offerta economica.  
La tabella deve essere compilata in ogni sua parte. 

 
DICHIARA INOLTRE 

 
che nella formulazione dell’offerta sono stati presi in considerazione tutti gli oneri connessi 
all’espletamento del servizio nonché le componenti essenziali di costo ivi compresi i costi relativi alla 
sicurezza a al costo del lavoro, e che pertanto i prezzi offerti sono remunerativi, onnicomprensivi di 
quanto serve per il regolare svolgimento del servizio secondo il capitolato e l’offerta tecnico-qualitativa 
presentata,  e consentono di assicurare ai lavoratori il trattamento economico e contributivo previsto dal 
contratto collettivo nazionale di lavoro vigente.  

 
Luogo, data,…………………………                                       IL LEGALE RAPPRESENTANTE  

_____________________________________________ 

                                                                         Timbro e firma leggibile del Legale rappresentante della Cooperativa 
                                                                               allegare copia document o d’identità  


