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ALLEGATO - DOCUMENTO N. 6

ELENCO DEI DOCUMENTI SOGGETTI
A
REGISTRAZIONE PARTICOLARE

Vedi MdG Parte Prima  Sezione 1.8
Parte Seconda Sezione 1.5

Sezione 3.2

Sezione 9.11



AMBIENTE E SANITA
Autorizzazioni per avviamento attivita produttiva
Autorizzazioni alle attivita produttive allo sversamento di scarichi idrici
Rinnovo autorizzazioni scarichi idrici
Autorizzazioni all'utilizzo di gas tossici
Rinnovo autorizzazioni gas tossici
Autorizzazioni al funzionamento di residenze sanitarie per anziani (RSA)
Autorizzazioni strutture per minori e asili nido e micro nido
Autorizzazioni strutture sanitarie private
Assegnazioni numero di matricola degli ascensori

Rilascio patentini uso gas tossici
Rinnovo patentini uso gas tossici
Autorizzazione all'escavazione di pozzi

ATTI E REGOLAMENTI
Deliberazioni del Consiglio Comunale

* Deliberazione della Giunta Comunale

+ Decreti Sindacali

+  Decreti del Segretario Comunale

+  Determinazioni dei Responsabili di Area

+ Verbali delle sedute del Consiglio comunale

* Verbali delle sedute della Giunta Municipale

+ Verbali delle sedute dei Capigruppo

* Verbali delle riunioni dei Capi Area

 Verbali delle riunioni dei gruppi di lavoro

+ Verbali delle Commissioni Consiliari permanenti e speciali
+ Verbali delle Commissioni istituite per legge

+ Verbali della delegazione trattante per la contrattazione integrativa

+ Atti vari dei Responsabili di Area (ordini di servizio, modifica orari; procedimenti
disciplinari, ecc. ecc)

+  Ordinanze

+ Ordinanze prefettizie relative a procedimenti sanzionatori

 Atti pubblicati all’Albo Pretorio e le relative richieste e conferme di avvenuta pubblicazione
+ Atti depositati alla casa comunale

+  Notifiche

COMMERCIO
-+ Autorizzazioni Pubblici Esercizi
+ Autorizzazioni parrucchiere
+  Segnalazioni Certificate Inizio Attivita Produttiva (SCIA)
+ Autorizzazioni apertura medie e grandi strutture di vendita
+  Autorizzazioni commercio su aree pubbliche con posteggio e itinerante
+  Autorizzazioni manifestazioni

* Autorizzazioni trasporti pubblici con conducente
Autorizzazione alla somministrazione di alimenti e bevande

« Verbali di violazioni amministrative



CONTRATTI
Atti soggetti a registrazione

Atti non soggetti a registrazione

Atti rogati o autenticati dal Segretario Generale
Contratti e convenzioni;

Contratti di lavoro individuali

EDILIZIA
Autorizzazioni edilizie ex DPR 490/99 (aree con vincolo paesaggistico)
Pareri ex legge condono edilizio in zone vincolate
Licenze di abitabilita (autocertificate da tecnico di parte: hanno efficacia una volta
depositate)
Autorizzazioni di occupazione di suolo Pubblico
Certificati di destinazione urbanistica
Certificati di idoneita alloggiativa
Permessi di costruire
D.LA.

POLIZIA MUNICIPALE
Atti riservati relativi alla Procura e al Tribunale

Rilievi degli incidenti stradali

Permessi Pass disabili;

Permessi Pass veicoli;

Verbali di violazione al Codice della strada;

Verbali delle violazioni pubblici esercizi;

Verbali di fermo amministrativo e sequestro di veicoli;

RAGIONERIA
Fatture attive
Fatture passive
Mandati di pagamento
Reversali

Disposizioni di liquidazione
Verbali del Revisore dei Conti;
Fatture;

Atti di liquidazione;

Mandati di pagamento;
Reversali d’incasso;

Buoni economato;

ANAGRAFE - STATO CIVILE
documentazione relativa alla istruzione/formazione elenco preparatorio leva
gestione ruoli matricolari.
Pratiche di immigrazione ed emigrazione;
Richieste di cambio interno d’abitazione
Atti di stato civile e documenti correlati



Pubblicazioni di matrimonio;
Carte d’identita;

Tessere elettorali

Certificati anagrafici;

Verbali dell’Ufficio Elettorale;



