
AREA TECNICA - MONITORAGGIO TEMPI PROCEDIMENTALI AL 31.12.2013

AREA TECNICA - Titolare  P.O. Arch. Italo Maroni
tel. 0382 .482.230 - 0382.482.003    -   mail:   italo.maroni@comune.travacosiccomario.pv.it 
SERVIZIO n.2  -  URBANISTICA - EDILIZIA - COMMERCIO - VIGILANZA 

N
Descrizione procedimento 

amministrativo e riferimenti normativi

Ufficio 
competente per 

istruttoria

1) Resp. del 
Procedimento                                      

2) Resp. adozione 
provvedimento finale

Termine 
conclusione 
procedim. 

(gg.)

Tempo massimo 
effettivo conclusione 

procedimenti (gg)

1
Piani attuativi                                                 
(L.R 12/05) 

UFFICIO 
URBANISTICA

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

90 Fattispecie non verificata

2
Ordinanza acquisizione bene costruito in 

assenza di concessione                                                                     
(DPR 380/2001)

UFFICIO 
URBANISTICA

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

Legge Fattispecie non verificata

3
Vidimazione frazionamenti                                

(DPR 380/01)
UFFICIO 

URBANISTICA

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

5 1

4
Accesso ad atti e documenti giacenti in 

ufficio                                                                            
(DPR 184/06)

UFFICIO 
TECNICO

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                     
geom. Davide Callegari                         

sig.ra Cristina Cioffi                  
dott.ssa Alessandra 

Carboni 

30 20

5

Contributi economici regionali abbattimento 
barriere architettoniche            (dalla 
reversale del contributo regionale)                                         

(Legge 9/01/89 n° 13 e L.R. 31/03/08 N° 5)

UFFICIO 
TECNICO

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

60 30

6
Rilascio certificazioni e attestazioni edilizie 

(DPR 445/00)
UFFICIO 
TECNICO

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

30 20

7
Risposta ad esposti e ricorsi                                                

(L. 241/90)
UFFICIO 
TECNICO

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                     
geom. Davide Callegari                         

sig.ra Cristina Cioffi                  
dott.ssa Alessandra 

Carboni 

30 Fattispecie non verificata

8
Rilascio di copia atti anno corrente e anno 

precedente
UFFICIO 
TECNICO

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                     
geom. Davide Callegari                         

sig.ra Cristina Cioffi                  
dott.ssa Alessandra 

Carboni 

7 5

9
Istruzione richieste di rimborso di somme 

comunque indebitamente pagate                                         
(Regolamento Comunale di Contrabilità)

UFFICIO 
TECNICO

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                     
geom. Davide Callegari                         

sig.ra Cristina Cioffi                  
dott.ssa Alessandra 

Carboni 

30 Fattispecie non verificata

10 Sopralluoghi edilizie e conseguente risposta 
UFFICIO 
TECNICO

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

15 Fattispecie non verificata
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11
Sopralluogo persegnalazione pericolosità 

immobile e conseguente risposta 
UFFICIO 
TECNICO

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

esecuzione 
immediata

Fattispecie non verificata

12 Convenzionamento gestione impianti sportivi
UFFICIO 
TECNICO

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                     
geom. Davide Callegari                         

sig.ra Cristina Cioffi                  
dott.ssa Alessandra 

Carboni 

60 60

13
Ordinanza di sgombero a seguito di 

dichiarazione di inabitabilità ed inagibilità                                         
(R.D.1265/34)

UFFICIO 
TECNICO

1) Arch. Italo Maroni                      
2) Arch. Italo Maroni             

Operatori addetti:                              
Ag. Istr. Latiano Giovanni                
Ag. Istr. Zacconati Mario

esecuzione 
immediata

Fattispecie non verificata

14
Approvazione varianti in corso d’opera 

relative a Permesso di Costruire                                                   
(DPR 380/01)

SUE – 
SPORTELLO 

UNICO EDILIZIA 
PRIVATA

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

90 Fattispecie non verificata

15
Annullamento  titolo abilitativo edlizio                               

(L. 241/90)

SUE – 
SPORTELLO 

UNICO EDILIZIA 
PRIVATA

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

Legge Fattispecie non verificata

16
Volturazione titolo abilitativo edlizio                                    

(DPR 380/01)

SUE – 
SPORTELLO 

UNICO EDILIZIA 
PRIVATA

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

30 Fattispecie non verificata

17
Concessione sanatoria difformità accertate 

rispetto al titolo abilitativo edlizio                                          
(DPR 380/01)

SUE – 
SPORTELLO 

UNICO EDILIZIA 
PRIVATA

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

60 45

18
Restituzione contributi concessione in caso 
di rinuncia o mancata realizzazione opere

SUE – 
SPORTELLO 

UNICO EDILIZIA 
PRIVATA

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

180 Fattispecie non verificata

19
Ingiunzione demolizione opere edilizie 

realizzate                                                                                 
(DPR 380/01)

SUE – 
SPORTELLO 

UNICO EDILIZIA 
PRIVATA

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

Legge Fattispecie non verificata

20
Dichiarazione inagibilità                                                        

(DPR  380/01)

SUE – 
SPORTELLO 

UNICO EDILIZIA 
PRIVATA

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

30 Fattispecie non verificata
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21
Certificato di agibilità                                                             

(DPR  380/01)

SUE – 
SPORTELLO 

UNICO EDILIZIA 
PRIVATA

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

60 60

22
Attestazione di avvenuto deposito documenti 

di agibilità                                                              
(DPR  380/01)

SUE – 
SPORTELLO 

UNICO EDILIZIA 
PRIVATA

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

oltre 60 giorni 
dal deposito

oltre i 60 giorni dal 
deposito dei documenti 
di agibilità - 7 giorni

23
Rilascio permesso di costruire                                             

(DPR 380/01 - L.R. 12/05)

SUE – 
SPORTELLO 

UNICO EDILIZIA 
PRIVATA

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

60 60

24
Deposito di DIA - Denuncia Inizio Attività                                                               

(DPR 380/01 - L.R. 12/05)

SUE – 
SPORTELLO 

UNICO EDILIZIA 
PRIVATA

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

30 30

25
Deposito di SCIA - Segnalazione Certificata 

Inizio Attività                                                               
(DPR 380/01 - L.R. 12/05)

SUE – 
SPORTELLO 

UNICO EDILIZIA 
PRIVATA

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

effetti 
immediati - 
tempo per la 

verifica 60 gg

60 (tempo per la 
verifica)

26
Autorizzazione paesaggistica -                         

procedura ordinaria                                                             
(D.lgs 42/04)

SUE – 
SPORTELLO 

UNICO EDILIZIA 
PRIVATA

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

120 90

27
Autorizzazione paesaggistica -                         

procedura semplificata                                              
(DPR 139/10)

SUE – 
SPORTELLO 

UNICO EDILIZIA 
PRIVATA

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

60 50

28
Approvazione piani attuativi di iniziativa 

privata                                                                                      
(L.R. 12/05)

SUE – 
SPORTELLO 

UNICO EDILIZIA 
PRIVATA

1) Arch. Italo Maroni                        
2)  Arch. Italo Maroni                                   

Operatori addetti:                   
Geom. Davide Callegari

istruttoria 90 gg 
- adozione e 
approvazione 

60 gg

Fattispecie non verificata

29
Notifica atti                                                                              

(Codice procedura penale)

UFFICIO DI 
POLIZIA 
LOCALE

1) Arch. Italo Maroni                      
2) Arch. Italo Maroni             

Operatori addetti:                              
Ag. Istr. Latiano Giovanni                
Ag. Istr. Zacconati Mario

Secondo 
richiesta

2

30
Scorte e accompagnamento a veicoli sul 

territorio comunale                                                               
(Codice della Strada)

UFFICIO DI 
POLIZIA 
LOCALE

1) Arch. Italo Maroni                      
2) Arch. Italo Maroni             

Operatori addetti:                              
Ag. Istr. Latiano Giovanni                
Ag. Istr. Zacconati Mario

Secondo 
richiesta

Fattispecie non verificata
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31
Autorizzazione accessi e diramazioni su 

strade comunali (resede)                                                              
(Codice della strada)

UFFICIO DI 
POLIZIA 
LOCALE

1) Arch. Italo Maroni                      
2) Arch. Italo Maroni             

Operatori addetti:                              
Ag. Istr. Latiano Giovanni                
Ag. Istr. Zacconati Mario

60 Fattispecie non verificata

32
Predisposizione ordinanze sindacali per 

T.S.O. e loro notifica                                          
(L. 180/78)

UFFICIO DI 
POLIZIA 
LOCALE

1) Arch. Italo Maroni                      
2) Arch. Italo Maroni             

Operatori addetti:                              
Ag. Istr. Latiano Giovanni                
Ag. Istr. Zacconati Mario

esecuzione 
immediata

esecuzione immediata

33
Ordinanze viabilità a carattere temporaneo in 

occasione di interruzioni viarie                                         
(Codice della Strada)

UFFICIO DI 
POLIZIA 
LOCALE

1) Arch. Italo Maroni                      
2) Arch. Italo Maroni             

Operatori addetti:                              
Ag. Istr. Latiano Giovanni                
Ag. Istr. Zacconati Mario

7 2

34
Ordinanze di viabilità a carattere permanente                                                         

(Codice della Strada)

UFFICIO DI 
POLIZIA 
LOCALE

1) Arch. Italo Maroni                      
2) Arch. Italo Maroni             

Operatori addetti:                              
Ag. Istr. Latiano Giovanni                
Ag. Istr. Zacconati Mario

30 15

35 Controlli ed accertamenti tributari
UFFICIO DI 

POLIZIA 
LOCALE

1) Arch. Italo Maroni                      
2) Arch. Italo Maroni             

Operatori addetti:                              
Ag. Istr. Latiano Giovanni                
Ag. Istr. Zacconati Mario

30 Fattispecie non verificata

36
Controlli e accertamenti anagrafici                                                                               

(L 1228/54)

UFFICIO DI 
POLIZIA 
LOCALE

1) Arch. Italo Maroni                      
2) Arch. Italo Maroni             

Operatori addetti:                              
Ag. Istr. Latiano Giovanni                
Ag. Istr. Zacconati Mario

40 30

37
Dissequestro veicoli                                                                                    
(Codice della Strada)

UFFICIO DI 
POLIZIA 
LOCALE

1) Arch. Italo Maroni                      
2) Arch. Italo Maroni             

Operatori addetti:                              
Ag. Istr. Latiano Giovanni                
Ag. Istr. Zacconati Mario

Legge Fattispecie non verificata

38
Dissequestro merci                                           
(Normative varie)

UFFICIO DI 
POLIZIA 
LOCALE

1) Arch. Italo Maroni                      
2) Arch. Italo Maroni             

Operatori addetti:                              
Ag. Istr. Latiano Giovanni                
Ag. Istr. Zacconati Mario

Legge Fattispecie non verificata

39
Controlli a seguito di reclami o segnalazioni                                           

(Normative varie)

UFFICIO DI 
POLIZIA 
LOCALE

1) Arch. Italo Maroni                      
2) Arch. Italo Maroni             

Operatori addetti:                              
Ag. Istr. Latiano Giovanni                
Ag. Istr. Zacconati Mario

Secondo 
caratteristiche 

richiesta

Secondo caratteristiche 
richiesta - da immediato 

a 5 gg 

40
Rilascio permessi circolazione invalidi                                                    

(Codice della strada)

UFFICIO DI 
POLIZIA 
LOCALE

1) Arch. Italo Maroni                      
2) Arch. Italo Maroni             

Operatori addetti:                              
Ag. Istr. Latiano Giovanni                
Ag. Istr. Zacconati Mario

10

per richiesta presentata 
personalmente - 

immediata - per altra 
presentazione 7
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41
Autorizzazione per macchine agricole 

eccezionali                                                        
(Codice della Strada)

UFFICIO DI 
POLIZIA 
LOCALE

1) Arch. Italo Maroni                      
2) Arch. Italo Maroni             

Operatori addetti:                              
Ag. Istr. Latiano Giovanni                
Ag. Istr. Zacconati Mario

20 Fattispecie non verificata

42
Autorizzazione passi carrai                                                          

(Codice della Strada)

UFFICIO DI 
POLIZIA 
LOCALE

1) Arch. Italo Maroni                      
2) Arch. Italo Maroni             

Operatori addetti:                              
Ag. Istr. Latiano Giovanni                
Ag. Istr. Zacconati Mario

30 30

43
Concessione posteggi per mercati                                                               

(Codice del Commercio Regione Lombardia)

UFFICIO DI 
POLIZIA 
LOCALE

1) Arch. Italo Maroni                      
2) Arch. Italo Maroni             

Operatori addetti:                              
Ag. Istr. Latiano Giovanni                
Ag. Istr. Zacconati Mario

30 Fattispecie non verificata

44

Autorizzazione esposizione insegne e mezzi 
pubblicitari a carattere permanente 

(dall’acquisizione dei pareri paesaggistica)                                                                                                 
(Codice della strada)

UFFICIO  DI 
POLIZIA 
LOCALE

1) Arch. Italo Maroni                      
2) Arch. Italo Maroni             

Operatori addetti:                              
Ag. Istr. Latiano Giovanni                
Ag. Istr. Zacconati Mario

15 7


