
Tipologia procedimento, con breve 

descrizione e norme di riferimento

Responsabile del 

provvedimento finale, 

con indicazione 

recapiti 
(telefono - e-mail 

istituzionale)

Responsabile del 

procedimento, 

con indicazione 
recapiti 

Ufficio e modalità 
per ottenere 

informazioni e 
recapitare le 

istanze, con orari, 

telefono, e-mail 
istituzionale

Documenti, 

modulistica, fac-

simile 

autocertificazioni
(link all'apposita 

sezione) 

Termini per la 
conclusione del 

procedimento, 
ulteriori termini 

rilevanti o 

conclusione con 
silenzio assenso

Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale

Link per accesso 

al servizio on line 
e per 

l'effettuazione 

pagamenti

Soggetto con 

potere 
sostitutivo e 
modalità per 

attivarlo 

Note ed 

eventuali 

link ad altre 
sezioni

Predisposizione determinazioni

 D.lgs.267/2000 – L. 241/1990 – Regolamento 

Comunale di organizzazione dell’Ente – Statuto 

Comunale

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

Statuto Comunale 15 strumenti di tutela Determine

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Deliberazioni adottate dal Consiglio 

Comunale

D.lgs.267/2000 – L. 241/1990 – Regolamento 

Comunale di organizzazione dell’Ente – Statuto 

Comunale

CONSIGLIO COMUNALE

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

Statuto Comunale termini di legge strumenti di tutela Delibere

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Deliberazioni adottate dalla Giunta Comunale

D.lgs.267/2000 – L. 241/1990 – Regolamento 

Comunale di organizzazione dell’Ente – Statuto 

Comunale

GIUNTA COMUNALE

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

Statuto Comunale termini di legge strumenti di tutela Delibere

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Autorizzazione alla rappresentanza 

in giudizio del Comune (dal parere di c

ostituzione in giudizio del Responsabile 

relativo Settore)

D.Lgs. 267/2000- Regolamento di 

organizzazione dell’ente - Statuto comunale

CONSIGLIO COMUNALE

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

Statuto Comunale 15 strumenti di tutela

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Richiesta di statistiche da parte di Enti vari

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

secondo le 
scadebìnze 
richieste

strumenti di tutela

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Rinuncia alla riscossione di entrate di lieve

entità di competenza dell’Area

Regolamento Generale delle Entrate AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

30 strumenti di tutela

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

 INFORMAZIONI RELATIVE AD "ATTIVITA' E PROCEDIMENTI" - ART. 35 D.LGS. N. 33/2013

AREA AMMINISTRATIVA / SERVIZIO AFFARI GENERALI 
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Accesso civico
AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

accesso civico 30 strumenti di tutela

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Rilascio di certificati e attestati dagli 

atti correnti
AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

30 strumenti di tutela

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Rilascio di certificati e attestati degli atti 

con riceerca d'archivio
AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

30 strumenti di tutela

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Risposta ad esposti e ricorsi
AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

30 strumenti di tutela

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Rilascio di copia atti anno corrente

e anno precedente mediante richiesta

di accesso informale

Regolamento sul diritto di accesso ai 

documenti amministrativi Legge 241/90 

e s.m.i.

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

immediata la 

visione, 15 giorni 
se no è consentia la 

visione immediata

strumenti di tutela

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Rilascio di copia atti anno corrente

e anno precedente mediante richiesta

di accesso formale

Regolamento sul diritto di accesso ai

documenti amministrativi Legge 241/90 

e s.m.i.

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

immediata la 

visione, 15 giorni 
se no è consentia la 

visione immediata

strumenti di tutela

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Rilascio di copia atti periodi precedenti

il primo anno mediante richiesta di

accesso informale

Regolamento sul diritto di accesso ai 

documenti amministrativi Legge 241/90 

e s.m.i.

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

immediata la 
visione, 15 giorni 

se no è consentia la 
visione immediata

strumenti di tutela

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Rilascio di copia atti periodi

precedenti il primo anno mediante 

richiesta di accesso formale

Regolamento sul diritto di accesso ai

documenti amministrativi Legge 241/90 

e s.m.i.

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

immediata la 
visione, 15 giorni 
se no è consentia la 

visione immediata

strumenti di tutela

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta
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Affidamento incarichi professionali

Regolamento 

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

Regolamenti 30 strumenti di tutela

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Stipula convenzioni con privati

associazioni ed Enti

Regolamenti comunali

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

Regolamenti 30 strumenti di tutela

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Richiesta informazioni ed istanze da enti 

e privati

DPR 445/2000 e s.m.i.
AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

30 strumenti di tutela

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Liquidazione fatture

Regolamento di contabilità
AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

Regolamenti
30 dal ricevimento 

del DURC
strumenti di tutela

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Svincolo cauzioni 

D.Lgs. n. 163/2006  e s.m.i. Regolamento 

di attuazione

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

Regolamenti 30 strumenti di tutela

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Procedura aperta di affidamento e

di esecuzione di contratti pubblici

di servizi e forniture SOTTO soglia 

comunitaria, con esclusione dei LL.PP 

(D.lgs. n. 163/2006 Codice Contratti e 

s.m.i. e Regolamento di attuazione) senza 

pre informazione

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

Legge/Regolament

i
strumenti di tutela bandi di gara

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Procedura aperta di affidamento e di 

esecuzione di contratti pubblici di 

servizi e forniture SOTTO soglia 

comunitaria, con esclusione dei LL.PP

 (D.lgs. n. 163/2006 Codice Contratti e

 s.m.i. e Regolamento di attuazione )

con pre informazione

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

Legge/Regolament
i

strumenti di tutela bandi di gara

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Procedura aperta di affidamento e

di esecuzione di contratti pubblici

di servizi e forniture SOPRA

soglia comunitaria, con esclusione dei

LL.PP (D.lgs. n. 163/2006 Codice

Contratti e s.m.i. e Regolamento di

attuazione) senza pre informazione

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

Legge/Regolament
i

strumenti di tutela bandi di gara

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta
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Procedura aperta di affidamento e

di esecuzione di contratti pubblici

di servizi e forniture SOPRA soglia

comunitaria, con esclusione dei

LL.PP ((D.lgs. n. 163/2006 Codice

Contratti e s.m.i. e Regolamento di

attuazione) con pre informazione

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

Legge/Regolament
i

strumenti di tutela bandi di gara

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Procedura ristretta di affidamento e

di esecuzione di contratti pubblici

di servizi e forniture SOTTO soglia

comunitaria, con esclusione dei

LL.PP ((D.lgs. n. 163/2006 Codice

Contratti e s.m.i. e Regolamento di 

attuazione) con pre informazione

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

Legge/Regolament
i

strumenti di tutela bandi di gara

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Procedura ristretta di affidamento e

di esecuzione di contratti pubblici

di servizi e forniture SOTTO soglia

comunitaria, con esclusione dei

LL.PP ((D.lgs. n. 163/2006 Codice

Contratti e s.m.i. e Regolamento di

attuazione) senza pre informazione

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

Legge/Regolament
i

strumenti di tutela bandi di gara

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Procedura ristretta di affidamento e di 

esecuzione di contratti pubblici di servizi 

e forniture SOPRA soglia comunitaria, con 

esclusione dei LL.PP (D.lgs. n. 163/2006 

Codice Contratti e s.m.i. e Regolamento 

di attuazione) con pre informazione

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

Legge/Regolament
i

strumenti di tutela bandi di gara

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Procedura ristretta di affidamento e

di esecuzione di contratti pubblici

di servizi e forniture SOPRA

soglia comunitaria, con esclusione dei

LL.PP ((D.lgs. n. 163/2006 Codice

Contratti e s.m.i. e Regolamento di

attuazione) senza pre informazione

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

Legge/Regolament
i

strumenti di tutela bandi di gara

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta
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Fornitura di beni e servizi mediante

procedure di cui al Regolamento

comunale per la fornitura in

economia (Regolamento

comunale e D.Lgs. n. 163/2006 s.m.i. e

Regolamento attuazione)

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

Legge/Regolament
i

strumenti di tutela bandi di gara

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Procedura negoziata di affidamento e di

esecuzione di contratti pubblici

di servizi e forniture SOTTO soglia

comunitaria, con esclusione dei

LL.PP ((D.lgs. n 163/2006 Codice

Contratti e s.m.i. e Regolamento di

attuazione) con pre informazione

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

Legge/Regolament
i

strumenti di tutela bandi di gara

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Procedura negoziata di affidamento e di 

esecuzione di contratti pubblici

di servizi e forniture SOTTO soglia

comunitaria, con esclusione dei

LL.PP ((D.lgs. n. 163/2006 Codice

Contratti e s.m.i. e Regolamento di

attuazione) senza pre informazione

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

Legge/Regolament

i
strumenti di tutela bandi di gara

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Procedura negoziata di affidamento e di

esecuzione di contratti pubblici

di servizi e forniture SOPRA soglia

comunitaria, con esclusione dei

LL.PP ((D.lgs. n. 163/2006 Codice

Contratti e s.m.i. e Regolamento di

attuazione) con pre informazione

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

Legge/Regolament
i

strumenti di tutela bandi di gara

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta

Procedura negoziata di affidamento e di

esecuzione di contratti pubblici di servizi 

e forniture SOPRA soglia

comunitaria, con esclusione dei

LL.PP ((D.lgs. n. 163/2006 Codice

Contratti e s.m.i. e Regolamento di

attuazione) senza pre informazione

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA AMMINISTRATIVA

Responsabili di 

Area competenti 

per materia

AREA TECNICA

AREA FINANZIARIA

AREA 

AMMINISTRATIVA

Legge/Regolament

i
strumenti di tutela bandi di gara

Segretario 

Comunale

Nigro Dott.ssa 

Fausta
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