
 INFORMAZIONI RELATIVE AD "ATTIVITA' E PROCEDIMENTI" - ART. 35 D.LGS. N. 33/2013  

 

AREA AMMINISTRATIVA / SERVIZIO AFFARI GENERALI  

 

 
 

Tipologia procedimento, 
con breve descrizione e 
norme di riferimento 

 
Responsabile del 
provvedimento 

finale, con 
indicazione recapiti 

(telefono - e-mail 

istituzionale) 

 
 

Responsabile del 
procedimento, 
con indicazione 

recapiti 

Ufficio e modalità per 

ottenere informazioni e 
recapitare le istanze, 
con orari, telefono, e-

mail istituzionale 

 
Documenti, 

modulistica, fac- 
simile 

autocertificazioni 
(link all'apposita 

sezione) 

Termini per la 

conclusione del 
procedimento, 

ulteriori termini 
rilevanti o 

conclusione con 
silenzio assenso 

 

 
Strumenti di 

tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale 

 
Link per accesso 

al servizio on line 
e per 

l'effettuazione 
pagamenti 

 
Soggetto 

con potere 
sostitutivo 
e modalità 

per 
attivarlo 

 
 

Note ed 
eventuali link 

ad altre 
sezioni 

Protocollazione atti e posta in 
arrivo  
Circolare M.I. (Astengo) n. 17100-2 del 
13/1987 

D.P.R. N. 428/1998 

      

 

 
 

D.P.R. n. 445/2000, art. 50, comma 3 Bailo Rag. Giovanna Boiocchi Romina 
UFFICIO  
PROTOCOLLO 

Protocollo  
informatico 

1 strumenti di 
tutela 

Segretario 
Comunale 

 

        

Protocollazione atti e posta 

in uscita Circolare M.I. 

(Astengo) n. 17100-2 del 

13/1987 

D.P.R. N. 428/1998 

D.P.R. n. 445/2000, art. 50, 

comma 3 

 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

 

 
tutti i dipendenti 

 

 

UFFICIO 

PROTOCOLLO 

 

 

Protocollo 

informatico 

 

 

1 strumenti di tutela 

  

 
Segretario 
Comunale 
 

 

Archiviazione atti 

D.Lgs. n. 42/2004 (Codice beni 

culturali) 

D.P.R. n. 445/2000 (T.U. 

documentazione amm.va)D.Lgs. 

n. 82/2005 (Codice amm.ne 

digitale) 

 
 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

 
Boiocchi Romina 

 
 

 

UFFICIO 

PROTOCOLLO 

 
 

 

Protocollo 

informatico 

 

 
30 dalla conclusione 
della pratica strumenti di tutela 

  
 

 
Segretario 
Comunale 
 

 

 

Pubblicazioni all’Albo 

Pretorio D.Lgs. n. 

196/2003 (Codice in 

materia di protezione dati 

personali), L. n. 69/2009 

 
 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 
 
 

Boiocchi Romina 

 

 
UFFICIO MESSO 

COMUNALE 

 
 

 
//// 

 
 

30 strumenti di tutela 

 
 
 

Albo Pretorio 
 
 

 
 
Segretario 
Comunale 
 

 

Deposito atti alla casa 

comunale e pubblicazione 

all'albo pretorio on line 

Art. 140 e 143 del codice di 

procedura penale, art. 150 

(pubblicazione proclami)de codice 

di procedura penale. Art. 90 del 

DPR 396/2000, l. 170 del 

27/10/1988, art. 1 della l 101 del 

27/5/2002, art. 32 della l. 69 del 

18/6/2009 

 
 

 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

 

 
Boiocchi Romina 

 
 

 

UFFICIO MESSO 

COMUNALE 

 
 
 

 
//// 

 
 
 

 
2 salvo urgenza 

strumenti di tutela 

 
 

 

 
 Albo Pretorio 
 
 

 
 

 

 
Segretario 
Comunale 
 

 

https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/aree?area-amministrativa-474
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?protocollo-urp-messo-comunale-5595
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?protocollo-urp-messo-comunale-5595
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?protocollo-urp-messo-comunale-5595
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/essere-cittadino-c/protocollo-informatico-206-4-1-7bc15cb3237eaf9b7a5c9abd28274a5b
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/essere-cittadino-c/protocollo-informatico-206-4-1-7bc15cb3237eaf9b7a5c9abd28274a5b
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/giustizia-e-sicurezza-pubblica-a/strumenti-di-tutela-amministrativa-e-giurisdizionale-761-10822-1-aed69ddff721be7a6d7e33fbf956bd98
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/giustizia-e-sicurezza-pubblica-a/strumenti-di-tutela-amministrativa-e-giurisdizionale-761-10822-1-aed69ddff721be7a6d7e33fbf956bd98
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/aree?area-amministrativa-474
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?protocollo-urp-messo-comunale-5595
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?protocollo-urp-messo-comunale-5595
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/essere-cittadino-c/protocollo-informatico-206-4-1-7bc15cb3237eaf9b7a5c9abd28274a5b
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/essere-cittadino-c/protocollo-informatico-206-4-1-7bc15cb3237eaf9b7a5c9abd28274a5b
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/giustizia-e-sicurezza-pubblica-a/strumenti-di-tutela-amministrativa-e-giurisdizionale-761-10822-1-aed69ddff721be7a6d7e33fbf956bd98
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/aree?area-amministrativa-474
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?protocollo-urp-messo-comunale-5595
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?protocollo-urp-messo-comunale-5595
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?protocollo-urp-messo-comunale-5595
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/essere-cittadino-c/protocollo-informatico-206-4-1-7bc15cb3237eaf9b7a5c9abd28274a5b
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/essere-cittadino-c/protocollo-informatico-206-4-1-7bc15cb3237eaf9b7a5c9abd28274a5b
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/giustizia-e-sicurezza-pubblica-a/strumenti-di-tutela-amministrativa-e-giurisdizionale-761-10822-1-aed69ddff721be7a6d7e33fbf956bd98
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/aree?area-amministrativa-474
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?protocollo-urp-messo-comunale-5595
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?protocollo-urp-messo-comunale-5595
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?protocollo-urp-messo-comunale-5595
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/giustizia-e-sicurezza-pubblica-a/strumenti-di-tutela-amministrativa-e-giurisdizionale-761-10822-1-aed69ddff721be7a6d7e33fbf956bd98
http://halleyweb.com/c018162/mc/mc_p_ricerca.php
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/aree?area-amministrativa-474
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?protocollo-urp-messo-comunale-5595
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?protocollo-urp-messo-comunale-5595
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?protocollo-urp-messo-comunale-5595
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/giustizia-e-sicurezza-pubblica-a/strumenti-di-tutela-amministrativa-e-giurisdizionale-761-10822-1-aed69ddff721be7a6d7e33fbf956bd98
http://halleyweb.com/c018162/mc/mc_p_ricerca.php
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario


 
Notifica Atti 

Tuel, codice civile, legge 

69/2010, art. 138 e seg. E art. 60 del DPR 

600 del 29/9/1973 

 

 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

Boiocchi Romina 

 
 

UFFICIO MESSO 

COMUNALE 

 

 
//// 

 

30 Salvo 
particolari 
esigenze 

 
 

strumenti di tutela PagoPA 

 
 
Segretario 
Comunale 
 

 

AREA AMMINISTRATIVA / SEGRETERIA      

 
 
 

Tipologia procedimento, con breve 
descrizione e norme di riferimento 

 
Responsabile del 
provvedimento 

finale, con 
indicazione recapiti 

(telefono - e-mail 

istituzionale) 

 
 

Responsabile del 
procedimento, 

con indicazione 
recapiti 

Ufficio e modalità 
per ottenere 

informazioni e 
recapitare le 

istanze, con orari, 

telefono, e-mail 
istituzionale 

 
Documenti, 

modulistica, fac- 
simile 

autocertificazioni 
(link all'apposita 

sezione) 

Termini per la 
conclusione del 
procedimento, 

ulteriori termini 
rilevanti o 

conclusione con 
silenzio assenso 

 

 
Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale 

 
Link per accesso 

al servizio on line 
e per 

l'effettuazione 

pagamenti 

 
Soggetto con 

potere 
sostitutivo e 
modalità per 

attivarlo 

 
 

Note ed 
eventuali 

link ad altre 
sezioni 

 
Fascicolazione Delibere di Giunta e Consiglio 

Comunale e predisposizione per la 

pubblicazione 

D.lgs.267/2000 – L. 241/1990 – Regolamento 

Comunale di organizzazione dell’Ente – Statuto 

Comunale 

 
 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

 
 

 
Statuto Comunale 

 
 

 
10 strumenti di tutela  

 
 

 

Segretario 
Comunale 
 

 

Archiviazione/Fascicolazione determinazioni 

e deliberazioni e predisposizione per la 

pubblicazione 

D.lgs.267/2000 – L. 241/1990 – Regolamento 

Comunale di organizzazione dell’Ente – 

Statuto Comunale 

 
 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 
 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

 
UFFICIO 

SEGRETERIA 

 
 

 

Statuto Comunale 

 
 
 

10 strumenti di tutela  

 

 
 
Segretario 
Comunale 

 

 

 

Predisposizione atti del Sindaco e del 

Segretario Comunale afferenti materie di 

competenza del servizio 

(deleghe/decreti/direttive ecc.) 

D.lgs.267/2000 – L. 241/1990 – Regolamento 

Comunale di organizzazione dell’Ente – Statuto 

Comunale 

 
 

 

 
SINDACO 

 
 

 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

 
 

 

 
Statuto Comunale 

 
 
 

 
20 strumenti di tutela 

 
 

 

 
Albo Pretorio 
 
 

 
 
 
 
Segretario 
Comunale 

 

Ordini di servizio afferenti materie di 

competenza del servizio 

D.lgs.267/2000 – L. 241/1990 – Regolamento 

Comunale di organizzazione dell’Ente – 

Statuto Comunale 

 
 

SINDACO / Resp. Area 

 
 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 

 
UFFICIO 

SEGRETERIA 

 
 

Statuto Comunale 

 
 

immediato strumenti di tutela 

 
 

 
 

 
 
 
Segretario 
Comunale 

 

https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/aree?area-amministrativa-474
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?protocollo-urp-messo-comunale-5595
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?protocollo-urp-messo-comunale-5595
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?protocollo-urp-messo-comunale-5595
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/giustizia-e-sicurezza-pubblica-a/strumenti-di-tutela-amministrativa-e-giurisdizionale-761-10822-1-aed69ddff721be7a6d7e33fbf956bd98
https://pagamentinlombardia.servizirl.it/pa/home.html?enteEmail=protocollo%40comune.travacosiccomario.pv.it&enteSitoWeb=&enteTelefono=0382482003
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/aree?area-amministrativa-474
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/aree?area-amministrativa-474
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?direzione-generale-affari-generali-segreteria-3960
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?direzione-generale-affari-generali-segreteria-3960
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/statuto
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/giustizia-e-sicurezza-pubblica-a/strumenti-di-tutela-amministrativa-e-giurisdizionale-761-10822-1-aed69ddff721be7a6d7e33fbf956bd98
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/aree?area-amministrativa-474
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/aree?area-amministrativa-474
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?direzione-generale-affari-generali-segreteria-3960
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?direzione-generale-affari-generali-segreteria-3960
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/statuto
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/giustizia-e-sicurezza-pubblica-a/strumenti-di-tutela-amministrativa-e-giurisdizionale-761-10822-1-aed69ddff721be7a6d7e33fbf956bd98
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/sindaco
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/aree?area-amministrativa-474
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?direzione-generale-affari-generali-segreteria-3960
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?direzione-generale-affari-generali-segreteria-3960
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/statuto
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/giustizia-e-sicurezza-pubblica-a/strumenti-di-tutela-amministrativa-e-giurisdizionale-761-10822-1-aed69ddff721be7a6d7e33fbf956bd98
http://halleyweb.com/c018162/mc/mc_p_ricerca.php
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/sindaco
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/aree?area-amministrativa-474
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?direzione-generale-affari-generali-segreteria-3960
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?direzione-generale-affari-generali-segreteria-3960
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/statuto
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/giustizia-e-sicurezza-pubblica-a/strumenti-di-tutela-amministrativa-e-giurisdizionale-761-10822-1-aed69ddff721be7a6d7e33fbf956bd98
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario


Accertamento condizioni ineleggibilità 

preesistenti all’elezione di consigliere (dalla 

proclamazione) 

D.lgs.267/2000 

 
 

CONSIGLIO 

COMUNALE 

 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

 

 
//// 

 

 
termini di legge strumenti di tutela  

 
 
Segretario 
Comunale 

 

Rimozione cause incompatibilità o pronuncia 

di decadenza di Consigliere per sopravvenute 

condizioni di ineleggibilità 

D.lgs.267/2000 

 

 
CONSIGLIO 

COMUNALE 

 

 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

 
UFFICIO 

SEGRETERIA 

 
 

//// 

 
 

termini di legge strumenti di tutela  

 
 
Segretario 
Comunale 

 

Decadenza Consigliere per sopravvenuta 

causa di ineleggibilità 

(art. 68 D.Lgs. 267/2000) 

 

 
CONSIGLIO 

COMUNALE 

 
 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 

 
UFFICIO 

SEGRETERIA 

 
 

//// 

 
 

termini di legge strumenti di tutela  

 
 
Segretario 
Comunale 

 

Revoca o sospensione convalida Consigliere 

per accertamento condizioni 

art. 59 D. Lgs. 267/2000 

 
 

CONSIGLIO 

COMUNALE 

 
 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

 
 
 

//// 

 
 
 
termini di legge strumenti di tutela  

 
 
 
Segretario 
Comunale 

 

Accertamento condizioni di incompatibilità 

Consiglieri e loro rimozione o decadenza 

D.Lgs. 267/2000 e s.m.i. 

 

 

 
CONSIGLIO 

COMUNALE 

 

 
 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

 

 
UFFICIO 

SEGRETERIA 

 

 
 

//// 

 

 
 

termini di legge strumenti di tutela  

 
 
 
Segretario 
Comunale 

 

Surroga di consigliere dimissionario 

D.Lgs. n. 267/2000 

 

 

 
CONSIGLIO 

COMUNALE 

 

 
 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

 

 
UFFICIO 

SEGRETERIA 

 

 
 

//// 

 

 
 

termini di legge strumenti di tutela  

 
 
 
Segretario 
Comunale 

 

Supplenza dei consiglieri in caso di 

sospensione 

art. 59 D.Lgs. n. 267/2000 

 

 
 

CONSIGLIO 

COMUNALE 

 

 
 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

 
 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

 

 
 
 

//// 

 

 
 
 
termini di legge strumenti di tutela  

 
 
 
 
Segretario 
Comunale 

 

https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/consiglio
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/consiglio
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/aree?area-amministrativa-474
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?direzione-generale-affari-generali-segreteria-3960
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?direzione-generale-affari-generali-segreteria-3960
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/giustizia-e-sicurezza-pubblica-a/strumenti-di-tutela-amministrativa-e-giurisdizionale-761-10822-1-aed69ddff721be7a6d7e33fbf956bd98
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/consiglio
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/consiglio
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/aree?area-amministrativa-474
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?direzione-generale-affari-generali-segreteria-3960
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?direzione-generale-affari-generali-segreteria-3960
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/giustizia-e-sicurezza-pubblica-a/strumenti-di-tutela-amministrativa-e-giurisdizionale-761-10822-1-aed69ddff721be7a6d7e33fbf956bd98
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
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Esercizio d’iniziativa Consiglieri (questioni 

sottoposte a delibera, presentazione 

interrogazioni e mozioni) 

Statuto Comunale 

 
 

 

 
CONSIGLIO 

COMUNALE 

 

 
 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 
 

 

 
UFFICIO 

SEGRETERIA 

 
 

 
 
 

Statuto Comunale 

 
 

 
 

termini di legge strumenti di tutela  

 
 
 
 
Segretario 
Comunale 

 

Richiesta convocazione Consiglio Comunale 

su istanza 1/5 Consiglieri 

D.Lgs. n. 267/2000- Statuto comunale 

 

 

 

CONSIGLIO 

COMUNALE 

 

 

 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 

 

 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

 

 
 

Statuto Comunale 

 

 

 
termini di legge strumenti di tutela  

 
 
 
Segretario 
Comunale 

 

Decadenza dalla carica di Sindaco per 

ineleggibilità 

(art. 60 D. Lgs. 267/2000) 

 

 
 
 

CONSIGLIO 

COMUNALE 

 

 
 

 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 

 
 
 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

 

 
 

 
Statuto Comunale 

 
 

 

 
termini di legge strumenti di tutela  

 
 
 
 
Segretario 
Comunale 

 

Rimozione cause di incompatibilità alla 

carica di Sindaco o pronuncia decadenza 

(art. 63 D. Lgs. 267/2000) 

 

CONSIGLIO 

COMUNALE 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

 

//// 

 

termini di legge strumenti di tutela  

 
Segretario 
Comunale 

 

Revoca dalla nomina di Sindaco per 

condizioni di cui all’art. 68 D. Lgs. 267/2000 

D.Lgs. n. 267/2000 

 

CONSIGLIO 

COMUNALE 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

 

//// 

 

termini di legge strumenti di tutela  

 
Segretario 
Comunale 

 

Sospensione e decadenza di diritto Sindaco 

D.lgs.267/2000 – 

 

CONSIGLIO 

COMUNALE 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

 

//// 

 

termini di legge strumenti di tutela  

 
Segretario 
Comunale 

 

Designazione rappresentanti del Comune di 

competenza del Consiglio Comunale 

D.lgs.267/2000 – Regolamento Comunale di 

organizzazione dell’Ente – Statuto Comunale 

 
 

 
CONSIGLIO 

COMUNALE 

 
 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 
 

 
UFFICIO 

SEGRETERIA 

 
 

 

Statuto Comunale 

 
 
 

termini di legge strumenti di tutela  

 
 
 
Segretario 
Comunale 

 

Liquidazione gettoni di presenza ai 

Consiglieri Comunali 

D.Lgs. 267/2000- 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

 

 
//// 

 

30 dal termine 
dell'annualità 

strumenti di tutela  

 
 
Segretario 
Comunale 
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Attribuzione indennità amministratori 

comunali e quantificazione gettoni ai 

consiglieri– predisposizione atto deliberativo 

D.Lgs. 267/2000- 

 
 

CONSIGLIO 

COMUNALE 

 

 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

 
 

 
//// 

 
 

30 dal termine 
dell'annualità 

strumenti di tutela  

 
 
 
Segretario 
Comunale 

 

Iscrizione ad Associazioni/Enti cui il Comune 

aderisce 

D.Lgs. 267/2000 

 
 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 

 
UFFICIO 

SEGRETERIA 

 
 

//// 

 
 

30 strumenti di tutela  

 
 
Segretario 
Comunale 

 

Provvedimenti a seguito di istanze 

ART. 51 Statuto Comunale 
 

Consiglio Comunale 

Giunta Comunale 

Sindaco 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

 

 
//// 

 

 
30 strumenti di tutela  

 
 
Segretario 
Comunale 

 

Provvedimenti a seguito di petizioni 

ART.52 Statuto Comunale 

 
 

CONSIGLIO 

COMUNALE 

 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

 

 
Statuto Comunale 

 

 
60 strumenti di tutela  

 
 
Segretario 
Comunale 

 

Provvedimenti a seguito di proposte 

ART. 53 Statuto Comunale 
 
Consiglio Comunale 

Giunta Comunale 

 
 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 

 
UFFICIO 

SEGRETERIA 

 
 

Statuto Comunale 

 
 

60 

 
30 

strumenti di tutela  

 
 
Segretario 
Comunale 

 

Iscrizione Albo delle libere Associazioni 

Regolamento comunale 

 

 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 

 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 

 
UFFICIO 

SEGRETERIA 

 

 

Associazioni 

 
 

30 strumenti di tutela  

 
 
Segretario 
Comunale 

 

Aggiornamento Albo delle libere 

Associazioni 

Regolamento comunale 

 
 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 
 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 
 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

 
 

 
Associazioni 

 
 
 
30 strumenti di tutela  

Segretario 
Comunale 

 

Diniego di iscrizione Albo delle libere 

Associazioni 

Regolamento comunale 

 
 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

 
 

 
Associazioni 

 
 

 
30 strumenti di tutela  

Segretario 
Comunale 
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Cancellazione dall’Albo delle libere 

Associazioni 

Regolamento comunale 
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SEGRETERIA 

 
 

Associazioni 

 
 

30 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

 
 
 

Concessione in uso Saletta Fontana 

Regolamento comunale 
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SEGRETERIA 
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Concessione in uso del Salone Biblioteca 
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Regolamento comunale 
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Sottoscrizione convenzioni con 
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continuativo (Salone "Dott. E. 
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Registrazione sul repertorio degli atti rogati 

dal Segretario Comunale, delle scritture 

private non autenticate/autenticate, protocolli 

d’intesa/ convenzioni stipulate dall’Ente 

soggetti a registrazione e sulla raccolta per gli 

atti non soggetti a registrazione di 

competenza del servizio, 

D.Lgs. 267/2000- Regolamento di 

organizzazione dell’ente - Statuto comunale 
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Statuto Comunale 
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Concessione contributi /patrocini associazioni 

culturali, sportive o assistenziali. 

Predisposizione proposta di delibera alla 

Giunta 

D.Lgs. 267/2000- Regolamento di 

organizzazione dell’ente - 
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SEGRETERIA 

 
 

 

 
patrocinio 

 
 

 
 
30 strumenti di tutela PagoPA 

Segretario 
Comunale 

 

Concessione/rinnovo loculi/ossari/tombe/ 

aree edificabili cimiteriali tramite scrittura 

privata 

Regolamento comunale di polizia mortuaria 
 Regolamento Regionale n. 33 del  

30/12/2009 

Circolare n. 21/SIAN del 30/05/2005, 

Regolamento Regionale 6 febbraio 2007 n. 1 

DPR del 10.9.1990 n. 285. 

 

 

 
 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

 

 
 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

 
 

 
 

URP 

 

 
 

 
 

concessioni 

 cimiteriali 

 

 
 
 

 
30 strumenti di tutela PagoPA 
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Concessioni cimiteriali per Cappelle di 

Famiglia tramite atto pubblico 

Regolamento comunale di polizia mortuaria 

Regolamento Regionale n. 33 del  

30/12/2009 

Circolare n. 21/SIAN del 30/05/2005, 

Regolamento Regionale 6 febbraio 2007 n. 1 

DPR del 10.9.1990 n. 285. 
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Retrocessioni cimiteriali 
Regolamento comunale di polizia mortuaria 

Regolamento Regionale n. 33 del  

30/12/2009 

Circolare n. 21/SIAN del 30/05/2005, 

Regolamento Regionale 6 febbraio 2007 n. 1 

DPR del 10.9.1990 n. 285. 
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Richiesta di statistiche da parte di Enti vari 
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secondo le 
scadenze 
richieste 

strumenti di tutela 

PagoPA 
Segretario 
Comunale 

 

Rapporti con la Biblioteca Comunale 

Regolamento comunale 
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Acquisto materiale e libri per la biblioteca 

Regolamento comunale 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

  

30 

strumenti di tutela 

 
Segretario 
Comunale 

 

 

Esposizioni artistiche presso sede municipale 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

UFFICIO 

SEGRETERIA 

 

esposizioni 

 

30 

strumenti di tutela 

PagoPA 
Segretario 
Comunale 

 

Liquidazione spettanze alla Commissione 

Elettorale circondariale 

 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 
UFFICIO 

SEGRETERIA 

  
30 dalla richiesta 
di liquidazione 

strumenti di tutela 

 
Segretario 
Comunale 

 

AREA AMMINISTRATIVA / SERVIZO DEMOGRAFICO      

 
 
 

Tipologia procedimento, con breve 
descrizione e norme di riferimento 

 
Responsabile del 
provvedimento 

finale, con 
indicazione recapiti 

(telefono - e-mail 
istituzionale) 

 
 

Responsabile del 
procedimento, 

con indicazione 
recapiti 

Ufficio e modalità 
per ottenere 

informazioni e 
recapitare le 

istanze, con orari, 
telefono, e-mail 

istituzionale 

 
Documenti, 

modulistica, fac- 
simile 

autocertificazioni 
(link all'apposita 

sezione) 

Termini per la 
conclusione del 
procedimento, 

ulteriori termini 
rilevanti o 

conclusione con 

silenzio assenso 

 

 
Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale 

 
Link per accesso 

al servizio on line 
e per 

l'effettuazione 
pagamenti 

 
Soggetto con 

potere 
sostitutivo e 
modalità per 

attivarlo 

 
 

Note ed 
eventuali 

link ad altre 
sezioni 

 

 
Revisione dinamica delle liste elettorali 

D.P.R. 223/1967 

 
 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

 
Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
 

Ufficio elettorale 

 

 
 

///// 

 

 

 
Legge 

 

 
 

strumenti di tutela  

 

 
 
Segretario 
Comunale 
 

 

 
 
Revisione semestrale delle liste elettorali 

D.P.R. 223/1967 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
Ufficio elettorale 

 

 
///// 

 

 
Legge strumenti di tutela  

Segretario 
Comunale 

 

 
 
Revisione straordinaria delle liste elettorali 

D.P.R. 223/1967 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
Ufficio elettorale 

 

 
///// 

 

 
Legge strumenti di tutela  

Segretario 
Comunale 

 

Iscrizione / Cancellazione nelle liste aggiunte 

dei cittadini UE 

 

D.Lvo 12 aprile 1996 n. 1997  

 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 
 

Ufficio elettorale 

 
 

liste aggiunte UE 

 
 

Legge strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

 
 
Aggiornamento albo scrutatori di seggio 

Iscrizioni/Cancellazioni 

L. n. 270/2005, art. 9 

 

 

Commissione elettorale 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
Ufficio elettorale 

 

 
scrutatori di seggio 

 

 
Legge strumenti di tutela  

Segretario 
Comunale 

 

https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/aree?area-amministrativa-474
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/aree?area-amministrativa-474
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?direzione-generale-affari-generali-segreteria-3960
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?direzione-generale-affari-generali-segreteria-3960
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/giustizia-e-sicurezza-pubblica-a/strumenti-di-tutela-amministrativa-e-giurisdizionale-761-10822-1-aed69ddff721be7a6d7e33fbf956bd98
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/aree?area-amministrativa-474
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/aree?area-amministrativa-474
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?direzione-generale-affari-generali-segreteria-3960
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?direzione-generale-affari-generali-segreteria-3960
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/vivere-il-tempo-libero-e-la-cultura-c/utilizzo-locali-comunali-134-33-1-5d79d9874f51c320375f33613c7af777
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/giustizia-e-sicurezza-pubblica-a/strumenti-di-tutela-amministrativa-e-giurisdizionale-761-10822-1-aed69ddff721be7a6d7e33fbf956bd98
https://pagamentinlombardia.servizirl.it/pa/home.html?enteEmail=protocollo%40comune.travacosiccomario.pv.it&enteSitoWeb=&enteTelefono=0382482003
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/aree?area-amministrativa-474
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/aree?area-amministrativa-474
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?direzione-generale-affari-generali-segreteria-3960
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?direzione-generale-affari-generali-segreteria-3960
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/giustizia-e-sicurezza-pubblica-a/strumenti-di-tutela-amministrativa-e-giurisdizionale-761-10822-1-aed69ddff721be7a6d7e33fbf956bd98
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/giustizia-e-sicurezza-pubblica-a/strumenti-di-tutela-amministrativa-e-giurisdizionale-761-10822-1-aed69ddff721be7a6d7e33fbf956bd98
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/giustizia-e-sicurezza-pubblica-a/strumenti-di-tutela-amministrativa-e-giurisdizionale-761-10822-1-aed69ddff721be7a6d7e33fbf956bd98
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/giustizia-e-sicurezza-pubblica-a/strumenti-di-tutela-amministrativa-e-giurisdizionale-761-10822-1-aed69ddff721be7a6d7e33fbf956bd98
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/anagrafe-e-stato-civile-a/voto-per-i-cittadini-ue-729-10780-1-11edb51388cf062ec71870c5d265bb96
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/giustizia-e-sicurezza-pubblica-a/strumenti-di-tutela-amministrativa-e-giurisdizionale-761-10822-1-aed69ddff721be7a6d7e33fbf956bd98
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/uffici?demografici-stato-civile-elettorale-trasport-3959
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/anagrafe-e-stato-civile-a/iscrizione-albo-scrutatori-di-seggio-18-10780-1-153a9a2a823c6508f45dd7506f590a57
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/servizi/giustizia-e-sicurezza-pubblica-a/strumenti-di-tutela-amministrativa-e-giurisdizionale-761-10822-1-aed69ddff721be7a6d7e33fbf956bd98
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario
https://www.comune.travacosiccomario.pv.it/it-it/amministrazione/segretario


Aggiornamento albo presidenti di seggio – 

Iscrizioni/Cancellazione 

L. n. 53/1990 

 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 
 

 
Ufficio elettorale 

 
 

 
presidenti di seggio 

 
 

 
Legge strumenti di tutela  

Segretario 
Comunale 

 

 
Consultazione e rilascio copia liste 

elettorali 
D.P.R. n. 223/1969, art. 51 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
Ufficio elettorale 

 

consultazione 

liste elettorali 

 

 
1 strumenti di tutela PagoPA 

Segretario 
Comunale 

 

Rilascio certificato di iscrizione nelle liste 

elettorali ai fini della candidatura alle elezioni 

L. n. 147/70 – L. n. 108/1968 – T.U. n. 223/67 

– T.U. n. 570/1960 – T.U. n. 361/1957 

DL 77/2021 art. 38bis 

 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 

Ufficio elettorale 

 

certificato 

iscrizione 

liste 

elettorali 

 

 

1 strumenti di tutela PagoPA 
Segretario 
Comunale 

 

 
Rilascio certificazione per i firmatari delle 

richieste di referendum popolari e proposte di 

legge di iniziativa popolare 

L. n. 147/70 – L. n. 108/1968 – T.U. n. 223/67 – 

T.U. n. 570/1960 – T.U. n. 361/1957 

DL 77/2021 art. 38bis 

 
Anselmi Dott.ssa 

Barbara 
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Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
ufficio anagrafe 

 

passaggio 

di proprietà  

 
 

immediata strumenti di tutela PagoPA 
Segretario 
Comunale 

 

Pubblicazioni di  matrimonio  

D.M. del 27/02/2001 – D.P.R. n. 

396/000 – C.c. artt. 79,104, 84 e segg. 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

ufficio di 

stato civile 

 

pubblicazioni di 

matrimonio 

 
 

30 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

 
 

Celebrazione del matrimonio civile 

D.P.R. n. 396/000 – C.c. art. 84 e segg. 

 
Sindaco o Ufficiali di 

stato civile delegati 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

ufficio di 

stato civile 

 

matrimonio 

civile 

 
 

180 dalla 

pubblicazione 
strumenti di tutela PagoPA 

Segretario 
Comunale 

 

 
Trascrizione matrimonio religioso 

Parte IIA e adempimenti conseguenti 

D.P.R. n. 396/2000 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

ufficio di 

stato civile 

 

matrimonio 

religioso 

 
 

5 + 5 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Trascrizione matrimonio religioso – Parte IIB 

e adempimenti conseguenti 

D.P.R. n. 396/2000 

 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
ufficio di 

stato civile 

 

 
matrimonio 

religioso 

 
 
 

5 + 5 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 
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Celebrazione matrimonio civile – Parte IIC e 

adempimenti conseguenti 

D.P.R. n. 396/2000 
C.c. art. 84 e segg. 

 
Sindaco o Ufficiali di 

stato civile delegati 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

ufficio di 

stato civile 

 

matrimonio 

civile 

 

 

immediato + 5 strumenti di tutela PagoPA 
Segretario 
Comunale 

 

 
Trascrizione matrimonio civile – 

Parte IIC e adempimenti conseguenti 

D.P.R. n. 396/2000 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 
Ilaria 

 

ufficio di 

stato civile 

 

matrimonio 

civile 

 

 

5 + 5 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

 

Trascrizione matrimonio celebrato all’estero 

– Parte IIC e adempimenti conseguenti 

D.P.R. n. 396/2000 

C.c. art 106-113 

 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

ufficio di 

stato civile 

 

atti di stato civile 

 formati all'estero 

 

 

5 + 5 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Matrimonio trascritto su richiesta di privato – 

parte IIC: dall’acquisizione della 

documentazione necessaria 

D.P.R. n. 396/2000 

 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
ufficio di 

stato civile 

 

 
atti di stato civile 

 formati all'estero 

 

 
 

5 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Atto di riconciliazione 

C.c. 151-157 (Capo V)DPR 396/2000 art. 

396/2000. art 63 (capo IV) DPR 445/2000 

 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
ufficio di 

stato civile 

 
 

 

 
         /////// 

 
 
 

20 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Accordi di separazione/divorzio innanzi 

all'uffciale di stato civile 

art. 12 lgge 162/2014 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

ufficio di 

stato civile 

 

separazione e 

divorzio 

 

 

90 strumenti di tutela PagoPA 
Segretario 
Comunale 

 

Trascrizione di convenzioni di negoziazione 

assistita relative a separazioni/divorzi 

Art. 6 legge 162/2014 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

ufficio di 

stato civile 

 

separazione e 

divorzio 

 

 

30 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Redazione atti di morte per decessi nel 

territorio comunale  

D.P.R. n. 396/2000 

 

 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

 

 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
 

ufficio di 

stato civile 

 

 
 

dichiarazione di 

morte 

 

 

 

 
immediata 

strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 
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Trascrizione atti di morte per decessi 

di residenti avvenuti fuori dal Comune 

(parte II) 

D.P.R. n. 396/2000 

 
 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

 
 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 
 

 

ufficio di 

stato civile 

 
 

 

dichiarazione di 

morte 

 

 
 

 
immediata 

strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Autorizzazione cremazione cadaveri 

Reg. Regione Lombardia n. 6/2004 – L.R. N. 

22/2003 – d. Gs. N. 267/2000 – L. 130/2001 

Il Regolamento regionale 14 giugno 2022 n. 

4 - l.r. 33/2009 

 

 

 
Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
 

 

ufficio di 

stato civile 

 

 
 

 

 
cremazione 

 

 
 

 

 
1 

strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Autorizzazione dispersione delle ceneri 

Il Regolamento regionale 14 giugno 2022 n. 4 

- L.r. 33/2009 – L. 130/2001 

 
 

 
Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

 
 
 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 
 

 
 

ufficio di 

stato civile 

 
 

 
 

 
cremazione 

 
 

 

 

 

1 
strumenti di tutela  

Segretario 
Comunale 

 

Autorizzazione  affidamento delle ceneri 

Il Regolamento regionale 14 giugno 2022 n. 4 
- L.r. 33/2009 – L. 130/2001 

 

 

 
Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
 

 

ufficio di 

stato civile 

 

 
 

 

 
cremazione 

 

 

 
 

 
1 

strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Tumulazione/Inumazione di salme (Rilascio 

permesso di seppellimento) 

Reg. Regione Lombardia n. 6/2004 – L.R. N. 

22/2003 – D. Lgs. N. 267/2000 

 

 
 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
 

ufficio di 

stato civile 

 

 
 

 
polizia mortuaria 

 

 
 

 
36 ore dal decesso 

strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 
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Trasporto salme in altro comune 

Reg. Regione Lombardia n. 6/2004 – L.R. N. 

22/2003 – D.Lgs.. N. 267/2000 – L. 130/2001 

– D.P.R. N. 285/1990 

 

 
 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 
 

 

ufficio di 

stato civile 

 
 

 

 
polizia mortuaria 

 

 
 

 
1 

strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Trasporto salme all’estero 

Reg. Regione Lombardia n. 6/2004 – L.R. N. 

22/2003 – D.Lgs.. N. 267/2000 – L. 130/2001- 

D.P.R. N. 285/1990 

 

 
 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 
Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 

 
ufficio di 

stato civile 

 

 

 
rimpatrio / espatrio 

 salma 

 

 
 

1 dal nulla-osta 

consolare estero strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Trasporto ceneri o resti mortali in altro 

Comune o all’estero 

Reg. Regione Lombardia n. 6/2004 – L.R. N. 

22/2003 – D.Lgs.. N. 267/2000 – L. 130/2001 

- D.P.R. N. 285/1990 - Il Regolamento 

regionale 14 giugno 2022 n. 4 - L.r. 33/2009 – 

L. 130/2001 

 

 
 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
 

 
ufficio di 

stato civile 

 

 
 

 
 

polizia mortuaria 

rimpatrio / espatrio 
 salma 

 

 
 

 

 
1 

 

 
 

 
 

strumenti di tutela 

 
Segretario 
Comunale 

 

Interventi economici per trasporto salme 

disposti dall’Autorità Giudiziaria di 

competenza dell’Ente 

 
 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

ufficio di 

stato civile 

 
 

 
polizia mortuaria 

 
 

 

immediata 

 
 

 
strumenti di tutela 

 
Segretario 
Comunale 

 

Redazione atti di nascita – denuncia 

presentata direttamente all’USC – 

Parte IA 

D.P.R. 396/2000 – Codice Civile 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 
Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 
Ilaria 

 
ufficio di 

stato civile 

 

 

nascita 

 
immediata, entro 

10 gorni dalla 

nascita 

 

 

strumenti di tutela 
 

Segretario 
Comunale 

 

 

Redazione atti di nascita per denunce tardive 

di nascita – Parte IB 

D.P.R. 396/2000 – Codice Civile 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

ufficio di 

stato civile 

 

 
nascita 

 

 

immediata 

 

 
strumenti di tutela 

 
Segretario 
Comunale 

 

Trascrizioni nascite occasionali in altro 

comune – Parte IIA 

D.P.R. 396/2000 - Codice Civile 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 
Ilaria 

 

ufficio di 

stato civile 

 

 
nascita 

 

 

5 

 

 
strumenti di tutela 

 
Segretario 
Comunale 
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Trascrizioni nascite/provvedimenti diversi 

Parte IIB 

D.P.R. 396/2000 - Codice Civile 

 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
ufficio di 

stato civile 

 
 

nascita 

 

 
 

5 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Riconoscimento figli 

Codice civile 10/12/2013 artt 250-268, legge 

10/12/2012 n. 219 D.lgs 28/12/2013 n. 154 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

ufficio di 

stato civile 

 

 
riconoscimento 

 
 

5 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

 

Trascrizione decreti prefettizi di cambio 

nome/cognome 

D.P.R. 396/2000 - Codice Civile 

 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

ufficio di 

stato civile 

 

cambio nome e 
cognome 

 
 

5 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

 

Trascrizione di provvedimenti giudiziali 

relativi all'attribuzione del cognome 

art. 262 cod. civ.) alla rettificazione di 

attribuzione del sesso 

D.P.R. 396/2000 - Codice Civile 

 
 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

 
Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 
 

 
ufficio di 

stato civile 

 
 

 
 

         ////// 

 
 

 

 

5 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Trascrizione atti di acquisto/perdita 

cittadinanza 

D.P.R. n. 396/2000 - Legge 91/92 

 

 
Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 

 
ufficio di 

stato civile 

 

 
 

cittadinanza 

 

 
 

 
5 strumenti di tutela  

Segretario 
Comunale 

 

Riconoscimento della cittadinanza 

italiana iure sanguinis  

Legge 91/92 - D.P.R. n. 396/2000 – 

Circolare Ministeriale K.28.1 del 

8/4/1991 

 

 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 
 

 
ufficio di 

stato civile 

 
 

 

cittadinanza 

 
 

 

 
180 strumenti di tutela  

Segretario 
Comunale 

 

Attestazione di acquisto, perdita, riacquisto 

della cittadinanza italiana 

Art. 14 Legge 91/92 - D.P.R. n. 396/2000 

 
 

 
Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

 
 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 
 

 

 
ufficio di 

stato civile 

 
 

 
 
 

cittadinanza 

 
 

 
 

 
5 strumenti di tutela  

Segretario 
Comunale 
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Rettifica atti di stato civile  

art. 98 comma 1 del DPR 396/2000 

 
 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

 
 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 
 

 

ufficio di 

stato civile 

 

 
 

 
 

variazioni stato 
civile 

 

 
 

 

30 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Annotazione da eseguirsi a margine degli 

atti di stato civile  

DPR 396/2000 

 

 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

 

 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
 

ufficio di 

stato civile 

 

 
 

 

             ////// 

 

 
 

 

30 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Immigrazioni: trasferimento di residenza in 

altro Comune 

L. n. 1228/1954 - D.P.R. n. 223/1989 

L. 4/4/2012 n. 35 

 

 
 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

 

 

 
Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
 

 

 
ufficio anagrafe 

 

 
 

 

 
residenza 

 

 

 
 

 
 

45 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Emigrazioni: trasferimento di residenza in 

altro comune o all’estero 

L. n. 1228/1954 - D.P.R. n. 223/1989 
L. 4/4/2012 n. 35 

 

 
 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
 

 

ufficio anagrafe 

 

 
 

 

residenza 

 

 
 

 

 

2 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Iscrizioni e Cancellazione dall’AIRE 

L. n. 1228/1954 - D.P.R. n. 223/1989 – L. n. 

470/1988 

 
 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

 
Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 
 

 

ufficio anagrafe 

 
 

 

AIRE 

 
 

 
 

2 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

 

Cancellazioni anagrafiche cittadini per 

irreperibilità al censimento 

L. n. 1228/1954 - D.P.R. n. 223/1989 – 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
ufficio anagrafe 

 
 

 

        /////// 

 
 

Legge strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 
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Cancellazioni anagrafiche cittadini irreperibili 

L. n. 1228/1954 - D.P.R. n. 223/1989 – 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
ufficio anagrafe 

 

 
 

             ////// 

 
 

1 anno dal primo 

accertamento 
strumenti di tutela  

Segretario 
Comunale 

 

Cancellazione anagrafiche cittadini stranieri 

per omessa dichiarazione della dimora 

abituale 

L. n. 1228/1954 - D.P.R. n. 223/1989 – L. n. 

94/2009 – d.Lgs. n. 286/1998 - .P.R. n. 

394/1999 

 
Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 
 

 
ufficio anagrafe 

 
 

 
dimora abituale 

 

 
 

2 giorni dalla 

omessa    dimora 
strumenti di tutela  

Segretario 
Comunale 

 

Cambiamenti interni di vie, numeri civici 

derivanti da variazioni toponomastiche 

L. n. 1228/1954 - D.P.R. n. 223/1989 – 

ISTAT Metoni e Norme Serie B anno 1992 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
ufficio anagrafe 

 

 
cambio abitazione 

 

 

2 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

 

Scissioni/Riunioni nucleo familiare 

L. n. 1228/1954 - D.P.R. n. 223/1989 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
ufficio anagrafe 

 

 
cambio abitazione 

 

 

2 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Cambiamenti di residenza interni al Comune 

L. n. 1228/1954 - D.P.R. n. 223/1989 
Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
ufficio anagrafe 

 

 
cambio abitazione 

 

 

2 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Rettifica dati anagrafici 

L. n. 1228/1954 - D.P.R. n. 223/1989 

 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 

ufficio anagrafe 

 

 

variazioni dati 
anagrafici 

 

 
 

3 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Variazioni anagrafiche d’ufficio (comprese le 

comunicazioni dello stato civile: nascita, 

morte, matrimonio, cittadinanza) 

L. n. 1228/1954 - D.P.R. n. 223/1989 

 
 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

 
 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 
 

 

 
ufficio anagrafe 

 
 

 

 
              ////// 

 
 

 

 

3 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Certificazioni di stato civile, estratti e copie 
integrali  

D.P.R. n.. 396/2000 

 
 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

 
Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
 

ufficio anagrafe 

 

 
 

certificati 

 

 
 

 

immediata strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 
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Unione civile - Trascrizione parte II 

L. 76/2016 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano Dott.ssa 

Ilaria 

Anselmi Dott.ssa 

Barbara 

Napoletano 

Dott.ssa 

Ilaria 

 

 
ufficio anagrafe 

 

 
Unioni civili 

 

 

2 strumenti di tutela PagoPA 
Segretario 
Comunale 

 

          

AREA AMMINISTRATIVA / SERVIZI SOCIALI      

 

 
 

Tipologia procedimento, con breve 
descrizione e norme di riferimento 

 
Responsabile del 
provvedimento 

finale, con 
indicazione recapiti 

(telefono - e-mail 
istituzionale) 

 
 

Responsabile del 
procedimento, 

con indicazione 
recapiti 

Ufficio e modalità 

per ottenere 
informazioni e 
recapitare le 

istanze, con orari, 

telefono, e-mail 
istituzionale 

 
Documenti, 

modulistica, fac- 
simile 

autocertificazioni 
(link all'apposita 

sezione) 

Termini per la 

conclusione del 
procedimento, 

ulteriori termini 
rilevanti o 

conclusione con 
silenzio assenso 

 

 
Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale 

 
Link per accesso 

al servizio on line 
e per 

l'effettuazione 

pagamenti 

 
Soggetto con 

potere 
sostitutivo e 
modalità per 

attivarlo 

 
 

Note ed 
eventuali 

link ad altre 
sezioni 

Rilascio autorizzazioni al funzionamento e 

accreditamento strutture socio assistenziali 

(art. 8 L.R. 1/2005) 

 
 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

ufficio servizi 

 sociali 

 
 

 
//// 

 
 
 
60 

 
 
 

strumenti di tutela  

 
 

 
Segretario 
Comunale 
 

 

Accreditamento strutture prima infanzia nidi 

micronidi ecc 

L.R. 3/2008 

 

 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

 

 
ufficio servizi 

 sociali 

 

 
 

//// 

 

 
 

60 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Rapporti con l’Istituzione “Il Novello” per la 

gestione dei servizi rivolti agli anziani 

Regolamento organizzazione dell’Ente – 

Regolamento Istituzione il Novello don 

Franco 

 
 

 
 

 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

 
 

 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 
 

 
 

ufficio servizi 

 sociali 

 
 
 

 

 
//// 

 
 
 

 

 
immediato strumenti di tutela 

 
 
 

 

 
centro diurno 

Segretario 
Comunale 

 

 

 
Contributi di assistenza generica anziani - 

minori – disabili – nuclei in difficoltà 

Regolamento comunale 

 

 
 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

 
 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

 
 

ufficio servizi 

 sociali 

 

 
 

assistenza 

economica 

 
 

 
 
30 strumenti di tutela  

Segretario 
Comunale 
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Attivazione servizio assistenza domiciliare 

minori A.D.M. 

Regolamento comunale 

 

 
 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

 
 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

 

ufficio servizi 

 sociali 

 
 

 

 
ADM 

 
 

 
 
30, con appalto 90 strumenti di tutela  

Segretario 
Comunale 

 

Attivazione servizio assistenza domiciliare 

minori Handicappati A.D.H.M. 

Regolamento comunale 

 

 
 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

 
 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

 
 

 
ufficio servizi 

 sociali 

 

 
 

 
 

ADHM 

 

 
 
 

30, con appalto 90 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Pronuncia decadenza assegnazione alloggi 

SAP (dall’accertamento) 

Regolamento Regione Lombardia n. 1/2004 - 

D.Lgs. 109/1998 – D.Lgs. 130/2000 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

ufficio servizi 

 sociali 

 

 
              /// 

 

 
Regolamento strumenti di tutela  

Segretario 
Comunale 

 

Gestione bando per formazione graduatoria 

per assegnazione alloggi SAP 

Regolamento Regione Lombardia n. 1/2004- 

D.Lgs. 109/1998 – D.Lgs. 130/2000 

 

 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 

 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 

 
ufficio servizi 

 sociali 

 

 

              /// 

 

 
180 se semestrale 
360 se annuale 

strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Gestione della graduatoria per assegnazione 

alloggi erp 

Regolamento Regione Lombardia n. 1/2004- 

D.Lgs. 109/1998 – 

 
 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 

 
ufficio servizi 

 sociali 

 
 

              /// 

 

 
60 dalla chiusura 
del bando 

strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Assegnazione alloggi ERP in vigenza di 

graduatoria 

Regolamento Regione Lombardia n. 1/2004- 

D.Lgs. 109/1998 – D.Lgs. 130/2000 

 
 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 

ufficio servizi 

 sociali 

 
 

 
              /// 

 

 
60 dalla 
comunicazione 
della disponibilità 

strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Subingresso nell’assegnazione alloggi ERP 

Regolamento Regione Lombardia n. 1/2004- 

D.Lgs. 109/1998 – D.Lgs. 130/2000 

 

 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 

 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 

 

ufficio servizi 

 sociali 

 

 

 
              /// 

 

 
 
60 dalla richiesta strumenti di tutela  

Segretario 
Comunale 
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Contributi su rette di frequenza asili nido 

Regolamento Comunale/Convenzione 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

ufficio servizi 

 sociali 

 

asilo nido 

 

30 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Integrazione rette case di riposo, casa 

famiglia o centri diurni integrati 

Regolamento comunale 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

ufficio servizi 

 sociali 

 

assistenza 

economica 

 

30 strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Interventi per spese funebri persone 

bisognose 

Regolamento comunale 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

ufficio servizi 

 sociali 

 

 
polizia mortuaria 

 

 
30 strumenti di tutela  

Segretario 
Comunale 

 

Attivazione servizio di assistenza educativa 

scolastica alunni disabili 

Regolamento comunale 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

ufficio servizi 

 sociali 

 

assistenza 

scolastica 

 

30 con appalto, in 
altri casi 60 

strumenti di tutela  
Segretario 
Comunale 

 

Rilascio attestazioni ISEE 

D.Lgs. 109/1998 – D.Lgs. 130/2000 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

ufficio servizi 

 sociali 

 

 
ISEE 

 

30 
 

 
strumenti di tutela 

 
Segretario 
Comunale 

 

Istruttoria pratiche per Assegno di maternità  

Bailo Rag. Giovanna 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

ufficio servizi 

 sociali 

 

assegno di 

maternità 

 

30 
 

strumenti di tutela 
 

Segretario 
Comunale 

 

Bonus Energia per disagio fisico 

D.I. 28/12/2007 – Deliberazioni Autorità 

per l’Energia Elettrica e Gas 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

ufficio servizi 

 sociali 

 

              /// 

 

30 
 

strumenti di tutela 
 

Segretario 
Comunale 

 

Rimborso quote indebitamente versate per 

assistenza 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

ufficio servizi 

 sociali 

 

//// 

 

90 
 

strumenti di tutela 
 

Segretario 
Comunale 

 

Trasferimento quota consortile al Consorzio 

Sociale Pavese 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

ufficio servizi 

 sociali 

 

//// 

 

30 
 

strumenti di tutela 
 

Segretario 
Comunale 

 

Contratto di locazione ambulatorio medico 
Regolamento comunale 

 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

ufficio servizi 

 sociali 

 

//// 

 

30 
 

strumenti di tutela 
 

Segretario 
Comunale 

 

Gestione buoni spesa erogati ai cittadini 

indigebti a causa dell'emergenza COVID-19 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

ufficio servizi 

 sociali 

 

//// 

 

2 
 

strumenti di tutela 
 

Segretario 
Comunale 

 

Adesione alle famiglie della Misura "Nidi 

gratis" 

decreto regionale n. 6094 del 21/5/2020 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

ufficio servizi 

scolastici 

 

asilo nido 

 

2 
 

strumenti di tutela 
 

Segretario 
Comunale 
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AREA AMMINISTRATIVA / SERVIZI SCOLASTICI      

 

 
 

Tipologia procedimento, con breve 
descrizione e norme di riferimento 

 
Responsabile del 
provvedimento 

finale, con 
indicazione recapiti 

(telefono - e-mail 
istituzionale) 

 
 

Responsabile del 
procedimento, 

con indicazione 
recapiti 

Ufficio e modalità 
per ottenere 

informazioni e 
recapitare le 

istanze, con orari, 
telefono, e-mail 

istituzionale 

 
Documenti, 

modulistica, fac- 
simile 

autocertificazioni 
(link all'apposita 

sezione) 

Termini per la 
conclusione del 
procedimento, 

ulteriori termini 
rilevanti o 

conclusione con 
silenzio assenso 

 

 
Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale 

 
Link per accesso 

al servizio on line 
e per 

l'effettuazione 
pagamenti 

 
Soggetto con 

potere 
sostitutivo e 
modalità per 

attivarlo 

 
 

Note ed 
eventuali 

link ad altre 
sezioni 

 

 
Iscrizione centri estivi minori 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

ufficio servizi 

scolastici 

 

              /// 

 

30 
 

strumenti di tutela 
 

Segretario 
Comunale 

 

 

 
Iscrizione ai servizi scolastici (mensa 
scolastica, trasporto scolastico, pre e post 

scuola) 

Regolamento comunale 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

ufficio servizi 

scolastici 

 

mensa scolastica 

trasporto scolastico 

pre e post scuola 

 

2  

strumenti di tutela 

 

servizi scolastici 

 

Segretario 
Comunale 

 

 
 

 

Provvedimento controllo obbligo scolastico 

 
 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 
 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 

 

ufficio servizi 

scolastici 

 
 

//// 

 
 

Legge 

 
 

strumenti di tutela 

 
Segretario 
Comunale 

 

Esenzioni/Riduzioni dal pagamento contributi 

mensa e trasporto scolastici 

(Regolamento ISEE Nazionale e Comunale) 

 

 

 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 

 
 

Bailo Rag. Giovanna 

 

 
ufficio servizi 

scolastici 

 

 

tariffe agevolate 

 

 

30 

 

 

strumenti di tutela 

 
Segretario 
Comunale 

 

Rimborso quote indebitamente versate per 

servizi scolastici 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

ufficio servizi 

scolastici 

 

 
//// 

 

 
90 

 

 
strumenti di tutela 

 
Segretario 
Comunale 

 

Approvazione Progetti Integrativi P.O.F.  

Bailo Rag. Giovanna 

 

Bailo Rag. Giovanna 

 

ufficio servizi 

scolastici 

 

//// 

 

90 
 

strumenti di tutela 
 

Segretario 
Comunale 

 

Assegnazione contributi comunali a Istituto 

Comprensivo 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

ufficio servizi 

scolastici 

 

 
//// 

 

 
60 

 

 
strumenti di tutela 

 
Segretario 
Comunale 

 

Liquidazione spese per convenzione scuola 

media e protocollo d’intesa Istituto 

Comprensivo 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

 
Bailo Rag. Giovanna 

 

ufficio servizi 

scolastici 

 

 
//// 

 

 
30 

 

 
strumenti di tutela 

 
Segretario 
Comunale 
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